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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت 

            والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت 

              الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد والتسىيك
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 هيئت التعلين التمٌي

 الإداريت  اللجٌت المطبعيت للتخصصبث

                       والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت 

              الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد والتسىيك

  

 الأعجٛػ١خِغّٛع اٌغبػبد   اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 5 4 1 الأٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ ٌؼشث١خاعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ ا ٌغخ اٌزذس٠ظ

  Storage Technologies ِخض١ٔخرم١ٕبد  ػشث١خ
 

 : الهذف العبم لتذريس الوبدة 

 أداءاٌّخبصْ  ٚ رّى١ٕٗ ِٓ اٌزؼشف ػٍٝ و١ف١خ  لإداسح الأعبع١خرؼش٠ف اٌطبٌت ثبٌّفب١ُ٘      

ػٍٝ ٚظ١فخ اٌّجٕٝ  اٌّخض١ٔخ ٚرٕظ١ُ اٌذٚسح اٌّغزٕذ٠خ ٚاٌزؼشف ٚالإعشاءاداٌؼ١ٍّبد 

 اٌّخضٟٔ ٚاعزخذاَ ِؼذاد اٌزخض٠ٓ ِٚؼذاد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ ٚعجً اٌّؾبفظخ ػٍٝ اٌّخضْٚ 

 - الجبًب الٌظزي -

 الوفزداث     تفبصيل الأسبىع

 ِفَٙٛ ػ١ٍّخ اٌزخض٠ٓ فٟ إٌّؾؤح / اٌّخبصْ إداسح/ رؼش٠ف اٌّخضْٚ 2 - 1

  ٚالإٔزبع١خٓ اٌّب١ٌخ ٚظ١فخ اٌزخض٠ أ١ّ٘خ/ اٌّخبصْ إداسحٚظبئف  3

 اٌفؾـ  إعشاءاد/ِغؤ١ٌٚخ اٌفؾـ / الأ١ّ٘خ /اٌّفَٙٛ /اٌفؾـ/ اٌّخض١ٔخ الإعشاءاد 4

 اٌّشوض٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ فٟ الاعزلاَ / الإعشاءاد/ إٌظُ/ اٌّفَٙٛ/ الاعزلاَ 5

ٌٍؼب١ٍِٓ   ٚالأِبْاٌغلاِخ  / اؽز١بهبد اٌٛلب٠خ/ ٚلب٠خ اٌّخضْٚ/أ١ّ٘زٗ/ ؽفع اٌّٛاد 6

 داخً اٌّخبصْ  اٌّخض١ٔخ ٚاٌّٛاد

 اٌزٛف١ف إعشاءاد/ ٚهشق اٌزٛف١ف الأ٘ذاف/ ر١١ّض اٌّٛاد/ رجغ١و ٚر١ّٕو اٌّٛاد 9 - 8 - 7

 اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اٌزج٠ٛت  /هشق اٌزج٠ٛت/ أ٘ذافٗ/ِفَٙٛ اٌزج٠ٛت /ِٚزطٍجبرٗ

د١ًٌ اٌّٛاد  / ١ِضرىبًِ اٌزج٠ٛت ٚاٌزش /ِجبدا اٌزش١ِض/ الأ١ّ٘خ/ ِفَٙٛ اٌزش١ِض 11 - 11

 إػذادٖٚخطٛاد 

 اٌّغزٕذاد ٚاٌغغلاد  أٔٛاع/ الأ٘ذاف/ اٌّخض١ٔخ اٌّغزٕذ٠خ اٌذٚسح 13 - 12

رغ٠ٛخ  / ٌغبْ اٌغشد /اٌغشد أٔٛاع /ِغؤ١ٌٚخ اٌغشد/ الأ١ّ٘خ/ ِفَٙٛ اٌغشد اٌّخضٟٔ 15 - 14

بٌفخ ٚرخض٠ٓ ِؼبٌغخ اٌّٛاد اٌز/ رٍف اٌّٛاد /إٌمـ إخفبء ٚأعب١ٌت اٌغشد٠خ اٌفشٚلبد
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 اٌّٛاد اٌزبٌفخ .

 ع١بعخ اٌزٍّه ٚاٌزؤع١ش  16

 اٌّٛلغ اٌغغشافٟ ٌٍّخبصْ ٚاٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اخز١بس اٌّٛلغ اٌغغشافٟ ٌٍّخبصْ 17

 خبسط ٚداخً ٔطبق اٌّؾشٚع()

18-19-21-

21 

 اٌّخبصْ ٚاٌّغبؽبد اٌّغزغٍخ ٚغ١ش اٌّغزغٍخ ٚاٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء لإٔؾبء اٌزخط١و

اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اٌزق١ُّ /ِزطٍجبد اٌزق١ُّ اٌذاخٍٟ/ اٌزق١ُّ اٌذاخٍٟ ٌٍّخبصْ 22-23-24

 رق١ُّ اٌّخبصْ إػبدح /اٌذاخٍٟ

 اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اخز١بس ِؼذاد اٌزخض٠ٓ / أٔٛاػٙب/ أ١ّ٘زٙب/ ِؼذاد اٌزخض٠ٓ 26 - 25

ِلاِؼ / اٌّؤصشح فٟ اخز١بس٘باٌؼٛاًِ  /أٔٛاػٙب /أ١ّ٘زٙب/ ِؼذاد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ اٌذاخ١ٍخ 28-27

 وٍف إٌمً  / الزقبد٠بد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ /إٌمً اٌىفٛء

 اٌّخبصْ إٌٛػ١خ  31-29
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 - الجبًب العولي -

 الوفزداث    تفبصيل  الاسبىع

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ّٔبرط ِٓ اٌّخبصْ فٟ ِٕظّبد ِخزٍفخ الاخزقبفبد 2,1

 اٌفؾـ شاءادإعؽبلاد رطج١م١خ ػٓ  4,3

 الاعزلاَ  إعشاءادؽبلاد رطج١م١خ ػٓ  5

ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ و١ف١خ ؽفع اٌّٛاد فٟ ّٔبرط ِخزٍفخ ِٓ ِخبصْ إٌّظّبد ،ٚاٌزؼشف  7,6

اٌغلاِخ ا١ٌّٕٙخ  ٚإعشاءادِٚؼذارٙب  اٌّخض١ٔخ ٚالأث١ٕخػٍٝ و١ف١خ ٚلب٠خ اٌّخضْٚ 

 ٌٍؼب١ٍِٓ فٟ اٌؼًّ اٌّخضٟٔ .

 و١ف١خ رجغ١و اٌّٛاد ٚر١ّٕطٙبؽبلاد رطج١م١خ ػٓ  8

 ٚأعب١ٌجٗؽبلاد رطج١م١خ ػٓ و١ف١خ رج٠ٛت اٌّخضْٚ  9

 ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ رش١ِض اٌّٛاد ِزىبًِ اٌزج٠ٛت ٚاٌزش١ِض 11

 ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ و١ف١خ ٚمغ ٚف١بغخ د١ًٌ اٌّٛاد 11

 بدٚو١ف١خ اعزخذاِٙب فٟ إٌّظّ اٌّخض١ٔخ اٌّغزٕذ٠خ ّٔبرط ػٓ اٌذٚسح 14,13,12

ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ و١ف١خ ِّبسعخ اٌغشد اٌّخضٟٔ فٟ ّٔبرط ِخزٍفخ ِٓ إٌّظّبد      15

 ٌىبفخ الاخزقبفبد ِٚؼبٌغخ اٌّٛاد اٌزبٌفخ

 ؽبلاد رطج١م١خ ِٓ ع١بعبد اٌز١ٍّه ٚاٌزؤع١ش ٌٍّخبصْ ِٚؼذارٙب 16

 ّٔبرط ػٓ و١ف١خ اخزجبس اٌّٛلغ اٌغغشافٟ  17

21,21,19,1

8 

و١ف١خ / اٌّخبصْ ٚعّغ اٌّؼٍِٛبد  ٚاٌج١بٔبد لإٔؾبءٓ و١ف١خ اٌزخط١و ؽبلاد رطج١م١خ ػ

 اٌّغزغٍخ ٚغ١ش اٌّغزغٍخ ّٔبرط ػٓ اٌزخض٠ٓ فٟ اٌؼشاء  اٌّخض١ٔخ اؽزغبة اٌّغبؽبد

 اٌزق١ُّ اٌذاخٍٟ  إػبدحّٔبرط ػٓ اٌزق١ُّ اٌذاخٍٟ ٌٍّخبصْ ٚو١ف١خ  23,22

 ز١بس٘ب ٚاعزخذاِبرٙبػشك ّٔبرط ِٓ ِؼذاد اٌزخض٠ٓ ٚو١ف١خ اخ 26,25,24

 ػشك ّٔبرط ِٓ ِؼذاد إٌمً ٚإٌّبٌٚخ ِٚؼذاد اٌم١بط  28,27

 ٚو١ف١خ اعزخذاِٙب  أٔٛاػٙب/ ّٔبرط ِمزشؽخ ػٓ اٌّخبصْ إٌٛػ١خ 31,29
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت  

                                  والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

              الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد والتسىيك

 الأعجٛػ١خِغّٛع اٌغبػبد   اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 4 3 1 الأٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 Material Management اداٌّٛ إداسح ػشث١خ
 

 : الهذف العبم لتذريس الوبدة 

 ٚأ١ّ٘زٙباٌّٛاد  إداسحاٌؼ١ٍّخ ٚاٌزم١ٕخ اٌقؾ١ؾخ فٟ  ٚالأعب١ٌترؼش٠ف اٌطبٌت ثبٌّفب١ُ٘        

 .فٟ أغ١بث١خ اٌّٛاد ٌٍغٙبد اٌطبٌجخ ثؤٔٛاػٙب ، ٚو١ف١خ رؾم١ك اٌؼبئذ الالزقبدٞ ٌٍّٕظّخ 

 

 -الجبًب الٌظزي -

 وفزداثال الأسبىع

 اٌّٛاد إداسح أ٘ذافاٌّٛاد/ إداسح أ١ّ٘خاٌّٛاد/ إداسحاٌّٛاد/ِفَٙٛ ِٚب١٘خ  إداسحِمذِخ فٟ  1

 ٚدٚافغ ٚظ١فخ اٌؾشاء أ٘ذافٚظ١فخ اٌؾشاء / ٚأ١ّ٘خِمذِخ ػبِخ ػٓ ٚظ١فخ اٌؾشاء /ِفَٙٛ  2

قبدس اٌؾشاء /اٌزؾمك ِٓ اٌؾبعخ /رٛف١ف اٌؾبعخ /اخز١بس ِ لإداسح اٌّٙبَ اٌّخزٍفخ 4,3

 اٌّؾزش٠بد إداسحاٌزٛس٠ذ/ دساعخ اٌغؼش/ ِغؤ١ٌٚبد 

ع١بعبد اٌؾشاء )اٌّشوض٠خ  ٚاٌلاِشوض٠خ ٚاٌغّغ ث١ّٕٙب(/ع١بعخ اٌؾشاء ثبٌغٛدح إٌّبعجخ  9,8,7,6,5

/هشق رؾذ٠ذ اٌغٛدح /اٌغٛدح ثبلاعُ اٌزغبسٞ /اٌغٛدح ثٛاعطخ اٌؼ١ٕخ / اٌغٛدح ثٛاعطخ 

 الأعب١ٌت ثبعزخذاَ)/ ٛلذ إٌّبعت /اٌى١ّخ إٌّبعجخاٌشرت/ اٌؾشاء ثبٌغؼش إٌّبعت /اٌ

 اٌى١ّخ(

 الأخشٜ ثبلإداساد اٌّخبصْ ٚاٌغ١بعبد اٌزخض١ٕ٠خ ٚاٌؼلالخ ثئداسح اٌّؾزش٠بد إداسحػلالخ  11

/اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اٌغٍٛن اٌؾشائٟ ٌٍّغزٍٙه   الأ١ّ٘خاعزشار١غ١بد اٌؾشاء /اٌّفَٙٛ / 12,11

 زّبػ١خ ٚاٌؾخق١خ ٚالالزقبد٠خ ٚاٌغ١بع١خ ٚاٌمب١ٔٛٔخ()اٌؼٛاًِ اٌضمبف١خ ٚالاع
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 إعزشار١غ١خاٌزخض٠ٓ / إعزشار١غ١خاٌّمبسٔخ / إعزشار١غ١خاٌؾشاء ؽغت اٌؾبعخ / إعزشار١غ١خ 14,13

 اٌّنبسثخ . خإعزشار١غ١اٌزجبدي /

جخ الاخز١بس إٌّبعت /ِشاؽً اخز١بس ِقبدس اٌؾشاء إٌّبع أ١ّ٘خاخز١بس ِقبدس اٌزٛس٠ذ / 16,15

 ِقبدس اٌؾشاء /اٌزفبٚك ٚاٌزؼبلذ ِغ ِقبدس اٌؾشاء  أداء/رم٠ُٛ 

رؾذ٠ذ اٌؾغُ الالزقبدٞ ٌطٍج١بد اٌؾشاء /اٌّفَٙٛ / اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ رؾذ٠ذ ؽغُ اٌطٍج١خ  18,17

 الالزقبد٠خ / و١ف١خ اؽزغبة اٌؾغُ الالزقبدٞ

 عشاءادالإ/ الأ٘ذافٚظ١فزٟ اٌؾشاء ٚاٌزخض٠ٓ /اٌّفَٙٛ / أداءرم٠ُٛ  19

 الأ١ّ٘خ/ الأ٘ذافاٌزخض٠ٓ /اٌّفَٙٛ / 21

 الأخشٜ ثبلإداساد اٌّخبصْ ٚػلالزٙب لإداسح اٌزؼجئخ اٌزٕظ١ّ١خ 21

 ع١بعبد اٌزخض٠ٓ)اٌّشوض٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ ٚاٌغّغ ث١ّٕٙب( 22

 ِغز٠ٛبد اٌخض٠ٓ)ِغزٜٛ اٌؾذ الادٔٝ ،ِغزٜٛ اػبدح اٌطٍت ،اٌّغزٜٛ الاػٍٝ 24,23

 ،ِغزٜٛ اٌزذل١ك( بالأزظبس ٚاؽز١بعبرٙ ٛاسا،فزشحاٌط ٌٍّخضْٚ،سف١ذ

 اٌشاوذح /اعجبة سوٛد اٌّٛاد/ ِؼبٌغخ اٌّٛاد اٌشاوذح الأفٕبف 25

الافٕبف اٌزبٌفخ /اٌغٙبد اٌّغججخ ٌٍزٍف/ اٌّؾزش٠بد/ اٌّج١ؼبد/ الأزبط/ إٌمً /  26

 اٌّخبصْ/اٌّغٙضْٚ

 عشاءارِٗؼبٌغخ اٌّٛاد اٌشاوذح ٚاٌزبٌفخ /ؽطت اٌّٛاد ٚا 27

 اٌزؼجئخ ٚاٌزغ١ٍف/اٌّفَٙٛ / الا١ّ٘خ / الا٘ذاف / الاغشاك / أٛاع ِؼذاد اٌزؼجئخ ٚاٌزغ١ٍف 31,29,28

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - 7 - 

 

 - الجبًب العولي -

 الوفزداث الاسبىع
 ػشك ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٍٝ ف١بغخ ٘ذف اداسح اٌؾشاء 1

 خزٍفخ ِٓ إٌّظّبداٌؾشاء فٟ ّٔبرط ِ لاداسح ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ اٌّٙبَ اٌّخزٍفخ 2

ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ)رمش٠ش اٌؾبعبد اٌفؼ١ٍخ ٌٍؾشاء /رٛف١ف اٌؾبعبد/اخز١بس ِقبدس  4,3

 اٌزٛس٠ذ/دساعخ اٌغؼش (

 ػشك ّٔبرط ِٓ ع١بعبد اٌؾشاء فٟ ِٕظّبد ِخزٍفخ الاخزقبفبد 7,6,5

ٕبعت ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ و١ف١خ اٌؾشاء ثبٌغٛدح إٌّبعجخ ٚاٌغؼش إٌّبعت ٚاٌٛلذ اٌّ 9,8

 ٚاعزخذاَ الاعب١ٌت اٌى١ّخ .

الاخشٜ فٟ إٌّظّبد ِخزٍفخ   ثبلاداساد ػشك ّٔبرط ػٓ ػلالبد اداسح اٌّؾزش٠بد 11

 الاخزقبفبد

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ع١بعبد اٌؾشاء  12,11

 خإعزشار١غ١اٌّمبسٔخ /  إعزشار١غ١خّٔبرط ػٓ ع١بعخ اٌؾشاء ؽغت اٌؾبعخ /ػٓ  14,13

 اٌّنبسثخ  خإعزشار١غ١جبدي /اٌز خإعزشار١غ١اٌزخض٠ٓ/

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ)اخز١بس ِقبدس اٌزٛس٠ذ ِٚشاؽً اخز١بس ِقبدس اٌؾشاء إٌّبعجخ /  16,15

 ٚرم٠ُٛ اداء ِقبدس اٌؾشاء ٚاٌزفبٚك ٚاٌزؼبلذ ِغ ِقبدس اٌؾشاء

 الاعب١ٌت اٌى١ّخ  ثؤعزخذاَ ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رؾذ٠ذ اٌؾغُ الالزقبدٞ ٌطٍج١بد اٌؾشاء 19,18,17

 لاداسح اٌّخبصْ ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ اٌزجؼ١خ اٌزٕظ١ّ١خ 21

 ثبلاداساد الاخشٜ اٌؾشاء فٟ ِٕظّبد ِخزٍفخ الاخزقبفبد ٚػلالخ اداسح اٌّخبصْ 21

 ػشك ّٔبرط ػٓ ع١بعبد اٌزخض٠ٓ فٟ ِٕظّبد ِخزٍفخ الاخزقبفبد 22

 ؽبلاد ػ١ٍّخ رٛم١ؾ١خ ػٓ و١ف١خ رؾذ٠ذ ِغز٠ٛبد اٌخض٠ٓ 24,23

 ّبرط ػٓ اعجبة سوٛد اٌّٛاد ِٚؼبٌغخ اٌّٛاد اٌشاوذحػشك ٔ 25

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ اعجبة رٍف اٌّٛاد ٚو١ف١خ ػلاعٙب ٚؽطت اٌّٛاد ٚاعشاءارٗ 28,27,26

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ٚػشك ّٔبرط ٌزؼجئخ اٌّٛاد اٌّخزٍفخ ٚرغ١ٍفٙب 29

 ػشك ّٔبرط ٌّؼذاد اٌزؼجئخ ٚاٌزغ١ٍف 31
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 هيئت التعلين التمٌي

 ت المطبعيت للتخصصبث الإداريت اللجٌ

                                            والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

 الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد 

 ِغّٛع اٌغبػبد الاعجٛػ١خ  اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 4 2 2 الاٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ اعُ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 Risk Management خطشاداسح اٌ ػشث١خ

 

 : هذف العبم لتذريس الوبدة 

اٌّخزٍفخ  الأخطبساٌزؤ١ٕ١ِخ ػٍٝ اٌؼًّ اٌّخضٟٔ ٠ٚٛاعٗ  ٚالأعظ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ فُٙ ٚرطج١ك اٌمٛاػذ      

زٟ رخذَ إٌّؾؤح فٟ اٌؾقٛي ػٍٝ اٌغطبء اٌزؤ١ِٕٟ اٌزٞ ٠مًٍ فٟ ػٍّٗ اٌّخضٟٔ ٚ ٠خزبس ٠ٚغزخذَ اٌٛصبئك اٌ

 .اٌّزؾممخ  ٌلأخطبساٌغٍج١خ  ا٢صبسِٓ 

 -الجبًب الٌظزي -

 الوفزداث الاسبىع

 اداسح اٌخطش - ففبرٗ اٌف١ٕخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ ،رمغ١ّبرٗ - ٟ اٌزؤ١ِٕ اٌخطش 1

 ِشاؽً ػ١ٍّخ اداسح اٌخطش  - أؾطخ اداسح اٌخطش
 

  اٌخطشهشق ِٛاعٙخ  2

 اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ اٌخطخ ِؼبٌغخ اٌخطش 

 اٌؼٛاًِ الاعبع١خ فٟ ػ١ٍّخ اداسح اٌخطش 

 ِٕغ ٚرم١ًٍ اٌخغبئش فٟ اٌّخبصْ -ٚظبئف ِذ٠ش اٌخطش 3

  خقبئقٗ - اسوبٔٗ  - اٌزضاِبرُٙ – هشافٗا –ٓ ػمذ اٌزب١ِ 4-5-6

 ١ِٓ:اٌّجبدا الاعبع١خ فٟ اٌزؤ - فٛائذ ٚٚظبئف اٌزؤ١ِٓ الالزقبد٠خ 

 )ِٗجذأ ؽُغٓ ا١ٌٕخ )ا١ّ٘زٗ، اعزّشاس٠زٗ، اٌزضاَ اٌطشف١ٓ ث 

 )اٌظشٚف اٌّغزغذح )ِفِٙٛٙب ،ؽشٚهٙب 

 ِجذأ اٌّقٍؾخ اٌزؤ١ٕ١ِخ )رؼش٠فٙب ،ِقبدس٘ب ،أزمبٌٙب،ؽذٚد٘ب ،ٔزبئظ أؼذاِٙب 

  ِٓجذأ اٌزؼ٠ٛل )رؼش٠فٗ ،ؽذٚدٖ ،ؽشٚهٗ ، أٛاػٗ ،ؽغبثٗ فٟ ؽبلاد اٌزؤ١ِ
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 اٌّٙذسح(اٌّخزٍفخ ، اٌخغبسح 

 ِٗجذأ اٌؾٍٛي )أٛاػٗ ،اسوبٔٗ، ؽذٚدٖ، اعجبثٗ، ا٘ذافٗ، ٔزبئغٗ اعزؾبٌز 

 )ِجذأ اٌّؾبسوخ )ِفِٙٛٙب ،ؽشٚهٙب ،رطج١مبرٙب فٟ ؽبلاد اٌزؤ١ِٓ اٌّخزٍفخ 

 )ِٗجذأ اٌغجت اٌّجبؽش )ِفِٙٛٗ ،ا١ّ٘زٗ، ؽبلار 

 رؤ١ِٓ اٌّخبصْ ِٓ خطش اٌؾش٠ك 7

بدسٖ، اعجبثٗ، آصبسٖ،ؽبلاد لارؼزجش ؽش٠مبً اٌؾش٠ك )ِفِٙٛٗ رؤ١ٕ١ِبً، اسوبٔٗ، ِق

 ،اٌؼٛاًِ اٌّؤصشح فٟ ؽشائك اٌّخبصْ 

 اٌٛلب٠خ ِٓ اخطبس ؽشائك اٌّخبصْ 8

 اعزّبسح هٍت اٌزؤ١ِٓ ،ِؾز٠ٛبرٙب - ٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌؾش٠كهٍت ا
 

ثبٌىؾف،أٛاػٗ ،خطٛاد وؾف اٌزؼ٠ٛل  اٌىؾف ػٍٝ اٌّخضْ )فٛائذٖ، ِٓ ٠مَٛ- 9

 ٌّخضْ اٌّؾزشق، رمش٠ش اٌىؾف(ػٓ ا

 اٌزغؼ١ش ٚؽغبة اٌمغو ،اٌزؾ١ّلاد ٚاٌخقِٛبد- 11

 (الغبِٙب،ؽشٚهٙب، اعزضٕبئزٙب) ٚص١مخ اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌؾش٠ك 11

 اٌّلاؽك ٚاٌزظ١ٙشاد ،اٌزؼذ٠ً ٚاٌزغذ٠ذ ٚالاٌغبء ٚالأٙبء 

  أٛاع اخشٜ ِٓ ٚصبئك رؤ١ِٓ اٌّخبصْ ِٓ خطش اٌؾش٠ك 12

 ٚص١مخ اٌؾش٠ؾخ الاٌٚٝ -اٌٛص١مخ اٌم١ّ١خ -اٌٛص١مخ الاعزجذا١ٌخ -

 ٚص١مخ اٌزقش٠ؾبد اٌؾٙش٠خ )ِفِٙٛٙب ،اؽزغبة اٌمغو -

اٌؼٛاًِ اٌزٟ رؾذد اخز١بس ٔٛع اٌٛص١مخ ػٕذ اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ اٌؾش٠ك )ِجٍغ  13

 اٌّخضْ،هش٠مخ اٌّخضْ( اٌزؤ١ِٓ ،ٔٛػ١خ اٌّخضْ، عؼخ اٌّخضْ ،ِىٛٔبد

  رؤ١ِٓ اٌّخضْ ِٓ الاخطبس الامبف١خ  14

 اعجبة اعزضٕبء ثؼل الاخطبس، اعظ اػبدح ؽٌّٛٙب-

 أٛاع الاخطبس الامبف١خ )اٌى١ّ١ب٠ٚخ ،الاعزّبػ١خ ، اٌطج١ؼ١خ ، اٌّزفشلخ(-
 

 ا١ّ٘زخ ٌٍغٛق اٌؼشال١خ  - اٌزؤ١ِٓ اٌجؾشٞ ػٍٝ اٌجنبئغ اٌّغزٛسدح 15

 ػٛاًِ رطٛسٖ فٟ اٌغٛق اٌؼشال١خ-

اٌخغبسح اٌى١ٍخ )أٛاػٙب ،  - اع اٌخغبئش فٟ اٌجنبئغ اٌّغزٛسدح ٚاٌّخضٚٔخأٛ 16

 ِغزٕذارٙب(
 

 (اٌخغبسح اٌغضئ١خ )أٛاػٙب اٌخبفخ ٚاٌؼبِخ ، ؽشٚهٙب- 17

 خغبسح اٌّقبس٠ف)أٛاػٙب ،ؽشٚهٙب(-

 أٛاع ػمٛد اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌجنبئغ  - أٛاع ػمٛد اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌجنبئغ 18

 اٌغطبء اٌّفزٛػ)ؽشٚهٗ ،فٛائذٖ( -شٚهٙب، فٛائذ٘ب(اٌٛص١مخ اٌؼبئّخ)ؽ

  أٛاع اغط١خ اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌجنبئغ اٌّغزٛسدح 19

 Cاٌغطبء  - Bاٌغطبء  -Aاٌغطبء -       

 A & B & C الاعزضٕبءاد ِٓ الاغط١خ 21
 

 A & B  &C اٌؾشٚه اٌّؾزشوخ فٟ الاغط١خ 21

  غ اٌّغزٛسدحأٛاع الاغط١خ الامبف١خ ٌٍزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌجنبئ 22

 اغط١خ فشػ١خ امبف١خ اخشٜ  -غطبء الامشاة الامبفٟ -غطبء اٌؾشة الامبفٟ
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 A & B  &C ثبلاغط١خ اٌؾشٚه الامبف١خ اٌٍّؾمخ 23

ؽشه  -ؽشه اٌزج١ٍغ ػٓ اٌنشس - ؽشه رق١ٕف اٌغفٓ -ؽشه الا٠نبؽبد

ِٓ فؼب١ٌبد اٌزم١ًٍ ٚاٌٛلب٠خ  -ؽشه رغ١ٍف اٌجنبػخ  -ِغؤ١ٌٚخ إٌبلً ٚاٌٛد٠غ 

 اٌخغبئش فٟ اٌجنبئغ اٌّغزٛسدح 

ٔٛاع اٌغشلخ فٟ  -ِفَٙٛ اٌغشلخ لب١ٔٛٔبً ٚرؤ١ٕ١ِبً  - رؤ١ِٓ اٌّخبصْ ِٓ خطش اٌغشلخ 24

 ِؾز٠ٛبد اعزّبسح هٍت اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌغشلخ  -اٌّخبصْ 

اٌىؾف ػٍٝ اٌّخضْ اٌّطٍٛة رؤ١ِٕٗ )ا١ّ٘زٗ، ِؾز٠ٛبد رمش٠ش اٌىؾف ، رٛف١بد  25

 -الغبَ اٌٛص١مخ ٚٔطبق اٌزغط١خ  -ٚص١مخ اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ اٌغشلخ  - بؽفاٌى

 الاعزضٕبءاد 
 

 اٌؾشٚه اٌؼبِخ  26

  أٛاع اخشٜ ٌٍزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌغشلخ 27

 اعزّبسح هٍت اٌزؼ٠ٛل -الاعشاءاد –رؼ٠ٛنبد امشاس ِخبصْ اٌّغشٚلخ 

ئً اٌٛلب٠خ ِٓ خطش اٌغشلخ فٟ فؼب١ٌبد ٚٚعب - اٌىؾف ػٍٝ اٌّخضْ اٌّغشٚق

 اٌّخضْ

ٚص١مخ رؤ١ِٓ مّبْ اِبٔخ  -أٛاع اٌنّبٔبد  - رؤ١ِٓ مّبْ اِبٔخ ا١ِٓ اٌّخضْ 28

اعزّبسح هٍت  -اٌؾشٚه اٌؼبِخ ٌٍٛص١مخ  -اٌّٛظف١ٓ ٚاٌّغزخذ١ِٓ فٟ اٌّخبصْ 

 اٌزب١ِٓ 

ص١مخ اٌغّبػ١خ اٌٛ -ٚص١مخ اٌفشد٠خ  - اؽىبي اخشٜ ٌٛصبئك رؤ١ِٓ مّبْ اِبٔخ اٌّخضْ 29

 اٌٛص١مخ اٌٛظ١ف١خ  -اٌٛص١مخ اٌّفزٛؽخ  -اٌٛص١مخ اٌّخزٍطخ  -اٌٛص١مخ اٌؼبئّخ  -

 رؼ٠ٛنبد فبؽت اٌّخضْ ػٓ امشاس خ١بٔخ اِبٔخ ِٛظف١ٗ 31

 اِضٍخ ؽغبث١خ  -رمش٠ش وؾف اٌزؼ٠ٛل -الاعشاءاد
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 - الجبًب العولي -

 تفبصيل الوفزداث الأسبىع
 ػٓ الأخطبس اٌزٟ رزؼشك ٌٙب اٌّخبصْؽبلاد ػ١ٍّخ  1-2

أِضٍخ ػ١ٍّخ ػٓ  - أِضٍخ ػ١ٍّخ ػٓ ػمٛد اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخبصْ ٚٔظش٠خ الإؽزّبلاد 3-4

 ػمٛد اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخبصْ ٚٔظش٠خ الإؽزّبلاد

أِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ ِجذأ  - أِضٍخ ػ١ٍّخ ػٓ ِجذأ ؽغٓ ا١ٌٕخ ِٚجذأ اٌّقٍؾخ اٌزؤ١ٕ١ِخ  5-6

 اٌزؼ٠ٛل

 أِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ رطج١مبد ِجذأ اٌّؾبسوخ -ِضٍخ ػ١ٍّخ ػٓ ِجذأ اٌؾٍٛي أ 7-8-9

أِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ اٌزغؼ١ش ٚؽغبة  -ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ إعشاءاد اٌؼ١ٍّخ اٌزؤ١ٕ١ِخ

 الألغبه

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رؼ٠ٛنبد  -ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ٚصبئك اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخبصْ 11-12- 11

 د ػ١ٍّخ ػٓ ؽشائك اٌّخبصْؽبلا - اٌّخبصْ ِٓ الأخطبس اٌّخزٍفخ

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رؼ٠ٛنبد  -ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ٚصبئك اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخبصْ 13-14-15-16

ؽبلاد ػ١ٍّخ  -ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ؽشائك اٌّخبصْ -اٌّخبصْ ِٓ الأخطبس اٌّخزٍفخ

 ػٓ اٌىؾف ػٍٝ اٌّخضْ فٟ ثذا٠خ رؤ١ِٕٗ

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رؼ٠ٛنبد  - خبصْؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ٚصبئك اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّ 17-18-19

ؽبلاد ػ١ٍّخ  - ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ؽشائك اٌّخبصْ - اٌّخبصْ ِٓ الأخطبس اٌّخزٍفخ

 ػٓ اٌىؾف ػٍٝ اٌّخضْ فٟ ثذا٠خ رؤ١ِٕٗ

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ  - ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ٚص١مخ رؤ١ِٓ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌؾش٠ك 21-21

أِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ رطج١مبد  - خ الأٌٚٝاٌٛصبئك اٌؼبئّخ ٚالإعزجذا١ٌخ ٚاٌم١ّ١خ ٚاٌؾش٠ؾ

 ؽبلاد ػ١ٍّخ فٟ و١ف١خ إخز١بس ٚص١مخ اٌزؤ١ِٓ إٌّبعجخ - ٚص١مخ اٌزقش٠ؾبد اٌذٚس٠خ

ؽبلاد  - ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ الأخطبس الإمبف١خ ٚو١ف١خ إػبدح ؽٌّٛٙب ثؤغط١خ إمبف١خ  23 - 22

اٌخغبسح اٌى١ٍخ ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ  - ػ١ٍّخ ػٓ اٌغٛق اٌؼشال١خ ٚإعز١شاداد اٌجنبئغ

 أِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ اٌخغبسح اٌغضئ١خ   - فٟ اٌجنبئغ   

24-25 

 

 

ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ٚصبئك رؤ١ِٓ  - ؽبلاد رطج١م١خ ٚأِضٍخ ؽغبث١خ ػٓ اٌخغبسح اٌؼبِخ 

&  Aؽبلاد رطج١م١خ ػٓ إعزخذاَ الأغط١خ  - اٌجنبئغ اٌّغزٛسدح اٌؼبئّخ ٚاٌّفزٛؽخ

B  &C   د ػ١ٍّخ فٟ رطج١ك الإعزضٕبءاد فٟ الأغط١خؽبلا - فٟ رؤ١ِٓ اٌجنبئغA 

 &B  &C  

 

26 

رطج١مبد فٟ إعزخذاَ الأغط١خ الإمبف١خ مذ  - رطج١مبد فٟ اٌؾشٚه اٌّؼٙذ٠خ 

ؽبلاد  - ؽبلاد ػ١ٍّخ فٟ رطج١ك اٌؾشٚه الإمبف١خ  - أخطبس اٌؾشة ٚالإمشاة 

 ػ١ٍّخ فٟ أٔٛاع اٌغشلبد فٟ اٌّخبصْ 

إعشاء اٌىؾف  -سح هٍت رؤ١ِٓ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌغشلخ رطج١مبد فٟ ًِء إعزّب 27-28

ؽبلاد ػ١ٍّخ فٟ رطج١ك اٌؾشٚه اٌؼبِخ  - ػٍٝ ِخضْ ِطٍٛة رؤ١ِٕٗ مذ اٌغشلخ 
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 ؽغت أٔٛاع اٌزؤ١ِٓ ػٍٝ اٌّخضْ ِٓ خطش اٌغشلخ 

ؽبلاد ػ١ٍّخ فٟ  - رطج١مبد ؽغبث١خ فٟ دفغ اٌزؼ٠ٛنبد ػٓ اٌّخضْ اٌّغشٚق 29-31

ؽبلاد ػ١ٍّخ فٟ إعزخذاَ الأؽىبي اٌّخزٍفخ  - ٓ اٌّخضْ رؤ١ِٓ مّبْ أِبٔخ أ١ِ

 ٌزؤ١ِٓ مّبْ أِبٔخ اٌّٛظف١ٓ ٚاٌّغزخذ١ِٓ

 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت 

                                                       والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

  شبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىادالوجوىعت الاست

اٌغٕخ         

 اٌذساع١خ

 الأعجٛػ١خاٌغبػبد 

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 2 1 الاٌٚٝ

 

3 

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 لشاءاد ِزخققخ الإٔى١ٍض٠خ 

 أى١ٍض٠خ
Specialized English 

Readings 
 

 Objectives :  

   The subject is aimed at improving the facilities of students in the field of  

materials management and the other approximate knowledge’s. 

 - الجبًب الٌظزي -

Item Week 
Material management 1,2,3 
Communication 4 
Kindes , levels , directions and importance of communications  5,6 
Management (General look)  7,8 
Statistics in business 9,10,11 
Warehouse – Insurance 12,13 
Marketing  14,15,16 
Sales management 17,18,19 
Accounting 20,21,22 
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Democracy and human-rights 23,24,25 
Computer systems 26,27,28 
Review  29,30 

 

 - الجبًب العولي- 

 

Item Week 

Material management (Exercises)  1,2,3 

Communication (Exercises) 4 

Kindes , levels , directions and importance of 

communications  (Exercises) 
5,6 

Management (General look)  (Exercises) 7,8 

Statistics in business  (Exercises) 9,10,11 

Warehouse – Insurance  (Exercises) 12,13 

Marketing    (Exercises) 14,15,16 

Sales management   (Applications& Exercises)  17,18,19 

Accounting    (Exercises) 20,21,22 

Democracy and human-rights    (Reports) 23,24,25 

Computer systems  (Applications) 26,27,28 

(Exercises)   29,30 
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت 

                                                                  والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت 

  الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد
             

 عجٛػ١خالأِغّٛع اٌغبػبد   اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 3 2 1 الأٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 Management داسحلإا ػشث١خ

 
 

 الهذف العبم لتذريس الوبدة : 

 الأػّبيبد ٚرطج١مبرٙب فٟ ِٕظّ الأػّبي إداسح ٚأٔؾطخرزؼٍك ثّجبدا  أعبع١خوزغبة اٌطبٌت ِفب١ُ٘ ا      

 اٌّخزٍفخ .

 - الجبًب الٌظزي -

 تفبصيل الوفزداث الأسبىع

–رؼش٠ف الاداسح ٚاٌّذ٠ش  – الإداسحهج١ؼخ -ِّٚٙبد اٌّذ٠ش : الأػّبي إداسحهج١ؼخ  1

ػلالخ الاداسح –اٌزؾذ٠بد اٌزٟ رٛاعٗ الاداسح اٌّؼبفشح –ِذاخً دساعخ الاداسح 

 ثبٌؼٍَٛ الاخشٜ  

ِقبدس اٌّٙبساد – الإداس٠خاٌّٙبساد –به اٌغٍٛن الاداسٞ ِّٙبد اٌّذ٠ش :أّ 2-3-4

 ادٚاس اٌّذ٠ش – الإداس٠خ

–ِذسعخ الاداسح اٌؼ١ٍّخ -اٌّذسعخ اٌزم١ٍذ٠خ )اٌىلاع١ى١خ(-رطٛس اٌفىش الاداسٞ : 5-6

اٌغّبد اٌّؾزشوخ ٌٍّذاسط –اٌّذسعخ اٌج١شٚلشاه١خ – الإداس٠خِذسعخ اٌزمغ١ّبد 

 م١ٍذ٠خ اٌفشػ١خ فٟ اهبس اٌّذسعخ اٌز

 ؽغزش دساعخ–دساعخ فٌٛذ –ٚاٌزْٛ ِب٠ٛ  ٘ٛسصْٛ دساعخ-اٌّذسعخ الأغب١ٔخ : 7-8

 ِبوش٠ىش  ٌذٚولاطy  ٚ  x ٔظش٠خ–ثشٔبسد 

-)ِفَٙٛ إٌّظِٛخ–ٔظش٠خ إٌّظِٛبد اٌّفزٛؽخ -ِذسعخ الارغب٘بد اٌّؼبفشح : 9-11-11
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الاداسح ا١ٌبثب١ٔخ – الاداسح اٌى١ّخ-إٌّظِٛبد اٌفشػ١خ (–ِىٛٔبد إٌّظّخ وّٕظِٛخ 

 اٌّٛلف١خ  الاداسح-١ٌٌٛبَ اٚعٟ(Z  -)ٔظش٠خ

 ِىٛٔبد اٌج١ئخ اٌخبفخ –ِىٛٔبد اٌج١ئخ اٌؼ١ِّٛخ -الاداسح ٚث١ئزٙب : 12

ػمجبد –ِغؤ١ٌٚخ اٌزخط١و –أٛاع اٌخطو –هج١ؼخ اٌزخط١و -ٚظ١فخ اٌزخط١و : 13-14

 ِؼبٌغخ ػمجبد اٌزخط١و –اٌزخط١و 

خطٛاد –أّبه ارخبر اٌمشاس –أٛاع اٌمشاساد –ِفَٙٛ ارخبر اٌمشاس -ارخبر اٌمشاس : 15-16

 ارخبر اٌمشاس 

اٌمٜٛ –ا١ّ٘خ ٚظ١فخ اٌزٕظ١ُ -رق١ُّ اٌٛظ١فخ )اٌّفَٙٛ ٚالاعب١ٌت(-ٚظ١فخ اٌزٕظ١ُ : 17

 أّبه اٌزٕظ١ُ –ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ –اٌّؤصشح فٟ اٌزٕظ١ُ  الأعبع١خ
 

ِؾذداد –أٛاػٙب –ِقبدس٘ب –هج١ؼخ اٌقلاؽ١خ -اٌقلاؽ١خ )اٌغٍطخ(ٚاٌّغؤ١ٌٚخ : 18-19

 اٌّشوض٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ  –رخ٠ًٛ اٌقلاؽ١خ  -عٍغٍخ الاِشح -لجٌٛٙب

–اٌؼلالبد اٌشأع١خ ٚالاعزؾبس٠خ –اٌذاخ١ٍخ :اٌؼلالبد الافم١خ  اٌزٕظ١ّخ اٌؼلالبد 21-21

 اٌقشاع ث١ٓ اٌزمغ١ّبد–اٌٍغبْ ٚاٌّغبٌظ 

ٔظش٠خ – ٌّبٌغٛ ٔظش٠بد اٌزؾف١ض )ٔظش٠خ اٌؾبعبد–ض اٌزؾف١ ٚاٌزؾف١ض:هج١ؼخ اٌم١بدح 22

 ٔظش٠خ اٌزٛلغ (اٌشمب اٌٛظ١فٟ - ٌٙشصثشن – اٌؼب١ٍِٓ اٚ اٌؼٕقش٠ٓ

الاداسح –أّبه اٌم١بدح –عّبد اٌم١بدح –ٔظش٠بد اٌم١بدح -اٌٛظ١فخ اٌم١بد٠خ ٌٍّذ٠ش : 23-24

 ثبلا٘ذاف  الاداسح–اٌّؾبسوخ 

–ػمجبد الارقبي -لٕٛاد الارقبي-رقبي هشق الا–الارقبي  الارقبي:هج١ؼخ 25

 الارقبي اٌفؼبي   رط٠ٛش

ادٚاد ٚاعب١ٌت اٌشلبثخ –هج١ؼخ ػ١ٍّخ اٌشلبثخ –ِفَٙٛ اٌشلبثخ -ٚظ١فخ اٌشلبثخ : 26-27

إٌزبئظ غ١ش اٌّمقٛدح -اعب١ٌت اخشٜ(-اٌشلبثخ اٌذاخ١ٍخ ٚاٌخبسع١خ–)اٌشلبثخ اٌّب١ٌخ 

 رؾغ١ٓ فبػ١ٍخ اٌشلبثخ –ٌٍشلبثخ 

–اٌّغؤ١ٌٚخ الاعزّبػ١خ ٌٍّٕظّخ  ِذٜ-ٌٍّٕظّخ:اٌّفَٙٛ غؤ١ٌٚخ الاعزّبػ١خاٌّ 28

 الاداسح  ظاٌؼ١ٍب ِٚغٍ ٌلاداسح اٌّغؤ١ٌٚخ الاعزّبػ١خ

اخز١بس ِٛلغ –)رخط١و ٚرٕظ١ُ اٌؼ١ٍّبد –إٌّظّخ :اداسح اٌؼ١ٍّبد  أٔؾطخ إداسح 29-31

–ٌٍّؾبس٠غ دساعخ اٌغذٜٚ الالزقبد٠خ  -اٌزشر١ت اٌذاخٍٟ ٌٍّقٕغ–اٌّؾشٚع 

)ِفَٙٛ إٌؾبه –اٌغ١طشح إٌٛػ١خ (،اداسح اٌزغ٠ٛك –سلبثخ اٌؼ١ٍّبد –اٌزٛس٠ذ 

اٌزغ٠ٛم١خ (،اداسح اٌّٛاسد  إٌّؾآد– اٌّض٠ظ اٌزغ٠ٛمٟ–فؼب١ٌبد اٌزغ٠ٛك –اٌزغ٠ٛمٟ 

–رؾ١ًٍ ٚرٛف١ف اٌٛظبئف ٚالاػّبي –)رخط١و اٌّٛاسد اٌجؾش٠خ –اٌجؾش٠خ 

)ٚظبئف الاداسح –الاداء ٚاٌزشل١خ (، الاداسح اٌّب١ٌخ رم١ُ –اٌّىبفؤح -الاخز١بس ٚاٌزؼ١ٓ

 ِقبدس اٌز٠ًّٛ(–اداسح اٌّٛعٛداد اٌضبثزخ –اٌّبي اٌؼبًِ  سأطاداسح –اٌّب١ٌخ 
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 -الجبًب العولي  -

 رفبف١ً اٌّفشداد الاعجٛع    

 رطج١مبد ؽٛي و١ف١خ اػذاد ثشاِظ اداس٠خ فٟ ِٕظّبد الاػّبي   1

 ٚظبئف اٌّذ٠ش   ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ 2

 ٚرطج١مبرٙب  الإداس٠خؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ اٌّذاسط  3-4-5-6

 ػشك ِٕٚبلؾخ ّٔبرط ِٓ ِٕظِٛبد الاػّبي وّٕظِٛخ  7-8-9

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رؤص١ش اٌج١ئخ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌخبفخ ػٍٝ إٌّظّخ  11-11-12

  ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ و١ف١خ اػذاد اٌخطخ 13-14

 اساد ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ أٛاع اٌمش

 ػشك ِٕٚبلؾخ ّٔبرط ِٓ أّبه اٌزٕظ١ُ اٌّطجمخ فٟ إٌّظّبد 15-16

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ رخ٠ًٛ اٌقلاؽ١خ ٚاٌّشوض٠خ ٚاٌلاِشوض٠خ  17

 ػشك ِٕٚبلؾخ دٚس اٌٍغبْ فٟ ر١ٙئخ اٌّؼٍِٛبد ٌّزخز اٌمشاس  18-19

 ػشك ِٕٚبلؾخ أظّخ اٌؾٛافض فٟ ثؼل ِٕظّبد الاػّبي  2-21

 ١خ ػٓ أّبه اٌم١بدح ؽبلاد ػٍّ 22

 الارقبي اٌشعّٟ ٚغ١ش اٌشعّٟ فٟ إٌّظّبد  ِٕٚبلؾخ ػشك 23-24

 رطج١مبد اٌشلبثخ اٌذاخ١ٍخ ٚاٌخبسع١خ ٚاٌّب١ٌخ  25

 ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ ِغؤ١ٌٚخ إٌّظّخ رغبٖ اٌّغزّغ  26-27-28

د اٌجؾش٠خ ػشك ِٕٚبلؾخ ؽبلاد رطج١م١خ ػٓ اداسح اٌؼ١ٍّبد ٚاداسح اٌزغ٠ٛك اٌّٛاس 29-31

 ٚالاداسح اٌّب١ٌخ 
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت 

                                                                             والوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

  دالوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىا

 اٌغبػبد الاعجٛػ١خ ِغّٛع  اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 3 2 1 الاٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 Accounting اٌّؾبعجخ ػشث١خ

 
 

 : الهذف العبم لتذريس الوبدة 

 . إٌّؾآدعج١خ اٌّب١ٌخ اٌّخزٍفخ ٚرطج١مبرٙب فٟ رؼش٠ف اٌطبٌت ثبٌمٛاػذ اٌّؾبعج١خ ٚاٌذٚسح اٌّؾب    

 - الجبًب الٌظزي -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع

1-2 
 

اٌمٛاػذ ٚالاعظ اٌّؾبعج١خ اٌؼبِخ ٌفشٚع – ا٘ذاف اٌّؾبعجخ– هج١ؼخ اٌّؾبعجخ

 – اٌذٚسح اٌّؾبعج١خ– اٌفزشح اٌّؾبعج١خ– اٌّؾبعجخ ٚػلالزٙب ثبٌفشٚع الاخشٜ

 جخ   اٌّجبدا اٌؼبِخ ٌٍّؾبع

اٌّغزٕذاد -دفزش الاعزبر اٌؼبَ– أٛاع اٌذفبرش اٌّؾبعج١خ اٌّغزخذِخ)دفزش ا١ِٛ١ٌخ 3-4-5

ِغزٕذ ل١ذ ا١ِٛ١ٌخ (هشق اٌزغغ١ً فٟ -ِغزٕذ اٌمجل– اٌّؾبعج١خ )ِغزٕذ اٌقشف

 عذٚي رؾ١ًٍ اٌؾغبثبد – أٛاع اٌؾغبثبد – (اٌم١ذ اٌّضدٚط-اٌذفبرش )اٌم١ذ اٌّفشد

ِىٛٔبد – اٌّذ٠ٓ ٚاٌذائٓ– ا١ٌّضا١ٔخ وؤعبط ٌم١ذ اٌّضدٚط-بيرى٠ٛٓ سأط اٌّ 6-7-8

ث١بْ رؤص١ش رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد -(ساط اٌّبي– اٌّطٍٛثبد– ا١ٌّضا١ٔخ )اٌّٛعٛداد

 اٌّؾبعج١خ ػٍٝ ١ِضا١ٔخ اٌؼ١ِّٛخ )اٌّؼبدٌخ اٌّؾبعج١خ(  

ٚفمبً و١ف١خ اٌزغغ١ً فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ – رخط١و دفزش ا١ِٛ١ٌخ و١ف١خ– دفزش ا١ِٛ١ٌخ 9-11

 ٌطش٠مخ اٌم١ذ اٌّضدٚط

اٌّؼبٌغخ اٌّؾبعج١خ ٌؾبلاد سأط اٌّبي اٌم١ذ – اٌشأعّب١ٌخ ٚ الا٠شاد٠خ اٌّقبس٠ف 11-12-13

 – اٌّج١ؼبد ِشدٚداد اٌّؾزش٠بد – اٌّؾزش٠بد – اٌؾخق١خ اٌّغؾٛثبد– الافززبؽٟ
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اٌّغّٛؽبد ِغّٛؽبد   -اٌزؤ١ِٕبد -الإ٠شاداد -اٌّقشٚفبد – ِشدٚداد اٌّج١ؼبد

 اٌؾبلاد اٌّخزٍفخ ٌج١غ اٌّٛعٛداد – ِغّٛؽبد اٌّج١ؼبد – ٌّؾزش٠بدا

 رغذٞو١ف١خ اؽزغبة اٌمشك ٚو١ف١خ رغذ٠ذ فبئذ  – و١ف١خ رغذ٠ذ اٌمشٚك -اٌمشٚك 14-15-16

 ػٍٝ الغبه – ٔٙب٠خ اٌّذٜ – د ِمذِبً  اٌمشك

 خقُ اٌى١ّخ  – اٌخقُ إٌمذٞ– اٌخقُ اٌزغبسٞ– أٛاػٗ– اٌخقُ 17-18

١ِضاْ  -ثبلأسفذح ١ِضاْ ِشاعؼخ , و١ّخ اػذاد ١ِضاْ اٌّشاعؼخ– ١ضا١ٔخ اٌّشاعؼخِ 19-21

 اٌّشاعؼخ ثبٌّغب١ِغ

 فٛائذ – ؽغبة اٌٛدائغ اٌضبثزخ – فزؼ ؽغبة عبسٞ – ػ١ٍّبد اٌزبعش فٟ اٌّقشف 21-22

 ا٠ذاع فٟ اٌقٕذٚق – اٌؾ١ىبد اٌقبدسح – اٌؾىبد اٌٛاسدح -اٌٛدائغ اٌضبثزخ

 

– اخطبء اٌؾزف– أٛاع الاخطبء )اخطبء فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ-طبء اٌّؾبعج١خالاخ- 23-24-25

 اٌطش٠مخ اٌّخزقشح( – هشق رقؾ١ؼ الاخطبء )اٌطش٠مخ اٌّطٌٛخ– الاخطبء اٌف١ٕخ

لفً ٚ  ؽغبة الاسثبػ ٚاٌخغبئش(ل١ٛد– اػذاد اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ )ؽغبة اٌّزبعشح 26-27-28

 د ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ١ِّٛخ اػذا– ؽغبة سأط اٌّبي-الاسثبػ ٚاٌخغبئش

 هش٠مخ– اٌضبثذ اٌمغو هش٠مخ) الأذصبس اؽزغبة هشق– اٌضبثزخ اٌّٛعٛداد أذصبس 29-31

 فٟ اٌغغلاد الأذصبس رغغ١ً هشق(اٌزمذ٠ش اػبدح هش٠مخ– اٌّزٕبلل اٌمغو
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 - الجبًب العولي -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع

1-2 ٚاٌمٛاػذ ٚالاعظ  -ا٘ذاف اٌّؾبعجخ – ٌّؾبعجخا ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ هج١ؼخ 

 اٌّؾبعج١خ اٌؼبِخ ٌفشٚع اٌّؾبعجخ ٚػلالزٙب ثبٌفشٚع الاخشٜ ...... اٌخ

3-4-5 دفزش الأعزبر  -اعشاءاد اٌزغغ١ً فٟ اٌذفبرش اٌّؾبعجخ اٌّغزخشعخ )دفزش ا١ِٛ١ٌخ 

 اٌؼبَ ٚاٌزؼشف ػٍٝ ِغزٕذاد اٌقشف ِٚغزٕذاد اٌمجل ِٚغزٕذ ا١ِٛ١ٌخ ٚهشق

 اٌزغغ١ً فٟ اٌذفبرش

6-7-8 اٌّذ٠ٓ   -ٚا١ٌّضا١ٔخ وؤعبط ٌٍم١ذ اٌّضدٚط -اٌزذس٠ت ػٍٝ اعشاءاد رى٠ٛٓ سأعّبي 

ٚث١بٔبد رؤص١ش  -سأعّبي – اٌّطٍٛثبد -ٚاٌذائٓ ِٚىٛٔبد ا١ٌّضا١ٔخ )اٌّٛعٛداد

رغغ١ً اٌؼ١ٍّبد اٌّؾبعج١خ ػٍٝ ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌّؼبدٌخ اٌّؾبعج١خ( 

 ٚا١ٌّضا١ٔبد( 

9-11 ٚفمب  ٚو١ف١خ اٌزخط١و ٚو١ف١خ اٌزغغ١ً ف١ٗ – إعشاءاد اٌزغغ١ً فٟ دفزش ا١ِٛ١ٌخ 

 ٌطش٠مخ اٌم١ذ اٌّضدٚط 

11-12-13 ٚاٌّؼبٌغخ اٌّؾبعجخ  – ٚاٌشأعّب١ٌخ الا٠شاد٠خ ؽبلاد ػ١ٍّخ ػٓ اٌّقبس٠ف 

اٌّؾزش٠بد  – اٌّغؾٛثبد اٌؾخق١خ – ٌؾبلاد سأط اٌّبي فٟ اٌم١ذ الالزقبدٞ

 – اٌّقشٚفبد الا٠شاداد – اٌّجؼبد ِشدٚداد – ِشدٚداد اٌّؾزش٠بداٌّج١ؼبد، 

اٌؾبلاد اٌّخزٍفخ  – ِغّٛؽبد اٌّج١ؼبد – ِغّٛؽبد اٌّؾزش٠بد – اٌزؤ١ِٕبد

 ٌج١غ اٌّٛعٛداد اٌضبثزخ

14-15-16 اعشاءاد رغغ١ً اٌمشٚك ٚو١ف١خ رغذ٠ذ اٌمشٚك ٚاٌزذس٠ت ػٍٝ و١ف١خ اؽزغبة  

 ٔٙب٠خ اٌّذح -اٌزغذ٠ذ ِضلاً اٌزغذ٠ذ) ِمذِبً  -ذح اٌمشكٚو١ف١خ رغذ٠ذ فبئ -فؤاد اٌمشك

 ػٍٝ ؽىً الغبه( –

17-18  و١ّخ  – إٌمذٞ– اٌزغبسٞ – ثؤٔٛاػٗ اٌزذس٠ت ػٍٝ و١ف١خ اؽزغبة اٌخـ 

19-21 ٚو١ف١خ اػذادٖ ٚاٌزؼشف ػٍٝ أٛاع ١ِضاْ  اٌّشاعؼخ اعشاءاد رغغ١ً ١ِضاْ 

 اٌّشاعؼخ ) ثبٌشفذح ٚاٌّغب١ِغ(

21-22 د ػ١ٍّخ ػٓ ػ١ٍّبد اٌزبعش ِغ اٌّقشف ٚفزؼ اٌؾغبة اٌغبسٞ ٚو١ف١خ ؽبلا 

اٌزغغ١ً ٚوزٌه ؽغبة اٌٛدائغ اٌضبثزخ ٚو١ف١خ اؽزغبة اٌفٛائذ. ٚاٌزؼشف ػٍٝ 

 اٌؾ١ىبد اٌٛاسدح ٚاٌقبدسح ٚو١ف١خ ا٠ذاػٙب فٟ اٌقٕذٚق

23-24-25 ١ٕخ اٌزذس٠ت ػٍٝ و١ف١خ اٌزخٍـ ِٓ الاخطبء اٌّؾبعج١خ ٚاعزخذاَ اٌطشق اٌف 

 اٌطش٠مخ اٌّخزقشح( – ٌزقؾ١ؼ الاخطبء ٕٚ٘بن هش٠مز١ٓ ) اٌطش٠مخ اٌّطٌٛخ

26-27-28 اٌزذس٠ت ػٍٝ و١ف١خ اػذاد اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ ) ؽغبة اٌّزبعشح ، ؽغبة الاسثبػ  

ٚاٌخغبئش( ٚػذاد ل١ٛد اٌمفً اٌؾغبثٟ ٚاٌّزبعشح ٚالاسثبػ ٚاٌخغبئش ٚو١ف١خ اػذاد 

 ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ١ِّٛخ

29-31 اعشاءاد رغغ١ً ؽبلاد أذصبس اٌّٛعٛداد اٌضبثزخ ٚهشق اؽزغبة الأذصبس ٚهشق  

 رغغ١ً الأذصبس فٟ اٌغغلاد
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت   

                                                                                       الوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

  الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد

 

 اٌغبػبد الاعجٛػ١خ ِغّٛع  اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 3 2 1 الاٌٚٝ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ ٌغخ اٌزذس٠ظ

 Statistic لاؽقبءا ػشث١خ

 
 

 اف العبهت لتذريس الوبدة :الاهذ

ف اٌطبٌت ثؤ١ّ٘خ ػٍُ الاؽقبء ِٚشاؽً اٌطشق الاؽقبئ١خ  اثزذاء ِٓ عّغ اٌج١بٔبد ٚ اٌزؾ١ًٍ ٠رؼش

ثبٌطشق ٚالاعب١ٌت الاؽقبئ١خ ٗ ف٠رؼشٚ, الاؽقبئٟ ٚأ١ّ٘خ اعزخذاَ اٌجشاِظ الاؽقبئ١خ اٌّخزٍفخ  

 اٌزٟ ٠ذسعٙب اٌطبٌت ٚرطج١مبرٙب فٟ اٌّغبلاد اٌّخزٍفخ ٌّٛام١غ اداسح اٌّٛاد

 - الجبًب الٌظزي -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع

عّغ اٌج١بٔبد  -اٌطش٠مخ اٌؼ١ٍّخ ٌٍجؾش  -ػلالزٗ ثبٌؼٍَٛ الاخشٜ   -رؼش٠فٗ  –ػٍُ الاؽقبء  1

رؾ١ًٍ اٌج١بٔبد . -ػشك اٌج١بٔبد  -، رق١ٕف اٌج١بٔبد   

الاعزج١بٔبد  -اٌؼ١ٕبد  -ٌؾبًِ اٌزغغ١ً ا -هشق اٌؾقٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد  -ِقبدس اٌج١بٔبد  2

اعشائٙب . -ؽشٚهٙب  -  

اٌزٛص٠غ  -اٌزٛص٠غ اٌزىشاسٞ  -ػشك رٛص٠غ اٌج١بٔبد ـ اٌؼشك اٌغذٌٟٚ ٌٍج١بٔبد  3

 اٌزىشاسٞ اٌّضدٚط

 اٌؼشك اٌج١بٟٔ ٌٍج١بٔبد اٌغ١ش اٌّجٛثخ 4

 الخط البٌانً -
 الاشرطة البٌانٌة -
 الدائرة البٌانٌة  -

 المستطٌل البٌانً -
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ك اٌج١بٟٔ ٌٍج١بٔبد اٌّجٛثخاٌؼش 5  

 مدرج التكراري -
تكراريمنحنى  -  

 مضلع التكراري -
 متجمع تكراري الصاعد و النازل -

 SPSS   رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  6

 اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّزٛعطبد –اٌٛع١و  –إٌّٛاي  –ِمب٠ظ إٌضػخ اٌّشوض٠خ : اٌٛعو اٌؾغبثٟ  9,8,7

ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ رطج١مٙب  – SPSS  .  

اٌذسعخ  –ِؼبًِ الاخزلاف  -الأؾشاف اٌّؼ١بسٞ ٚاٌزجب٠ٓ -ِمب٠ظ اٌزؾزذ: اٌّذٜ  12,11,11

رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  -اٌّؼ١بس٠خ  SPSS 

.هش٠مخ اؽزغبثٗ ٔظش٠ب -الاسرجبه اٌخطٟ اٌجغ١و : ِفِٙٛخ  14,13  

رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  - SPSS 

ِؼبًِ الالزشاْ . – اسرجبه اٌشرت : ِؼبًِ اسرجبه اٌشرت ٌغج١شِبْ 17,16,15  

رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  - SPSS 

اعزخذاَ اٌضِٓ  – ١وهش٠مخ اٌّشثؼبد اٌقغشٜ لا٠غبد ِؼبدٌخ الأؾذاس اٌخطٟ اٌجغ 21,21,19,18

ٌٍغٍغٍخ اٌض١ِٕخ  ٌزؾذ٠ذ ِؼبدٌخ خو الارغبٖ اٌؼبَوّزغ١ش ِغزمً   

رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ اٌؾبعٛة ثؤعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  - SPSS 

اٌشلُ  -اٌشلُ اٌم١بعٟ اٌجغ١و ٚهش٠مخ ؽغبثٗ  –اعزخذاِٙب  -الاسلبَ اٌم١بع١خ : ِفِٙٛٙب 24,23,22

فؾش( -ثبػ  –)لاعج١ش اٌم١بعٟ اٌّشعؼ ٚهش٠مخ ؽغبثٗ  

T ٌّزٛعو ٚاؽذ ٚ ِزٛعط١ٓ 26,25   ٚ Z   اخزجبس 

T ٌّزٛعو ٚاؽذ ٚ ِزٛعط١ٓ 28,27 اخزجبس   

ٌلاعزملا١ٌخاخزجبس ِشثغ وبٞ  31,29  X2  
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 - الجبًب العولي -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع

1-2  رطج١ك ػٍٝ هشق عّغ اٌج١بٔبد ٚاػذاد اعزّبسح الاعزج١بْ 

 طج١ك ػٍٝ اٌؼشك اٌغذٌٟٚ ٌٍج١بٔبدر 3

 رطج١ك ػٍٝ اٌؼشك اٌج١بٟٔ ٌٍج١بٔبد غ١ش اٌّجٛثخ 4

 رطج١ك ػٍٝ اٌؼشك اٌج١بٟٔ ٌٍج١بٔبد اٌّجٛثخ 5

ٚاعزخذاِٗ فٟ رطج١مبد ػٍٝ اٌؼشك   SPSSاٌزؼش٠ف ثبٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  7,6

 اٌغذٌٟٚ ٚاٌج١بٟٔ ٌٍج١ٕبد

خ ٚؽغبثٙب ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ رطج١مبد ػٍٝ ِمب١٠ظ إٌضػخ اٌّشوض٠ 9,8

SPSS 

 SPSSرطج١مبد ػٍٝ ِمب١٠ظ اٌزؾزذ ٚؽغبثٙب ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  12,11,11

رطج١مبد ػٍٝ الاسرجبه اٌخطٟ اٌجغ١و ٚؽغبثٗ ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  17,16,15,14,13

SPSS 

جغ١و ٚؽغبثٙب ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ رطج١مبد ػٍٝ ِؼبدٌخ الأؾذاس اٌخطٟ اٌ 21,21,19,18

 SPSSالاؽقبئٟ 

 SPSSرطج١مبد ػٍٝ الاسلبَ اٌم١بع١خ ٚؽغبثٙب ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ  24,23,22

ٚؽغبثٙب ثبعزخذاَ   Z   ٚTرطج١مبد ػٍٝ اخزجبساد اٌفشٚك الاؽقبئ١خ  28,27,26,25

 SPSSاٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ 

29-31 ٞ ٌلاعزملا١ٌخ ٚؽغبثٗ ثبعزخذاَ اٌجشٔبِظ الاؽقبئٟ رطج١مبد ػٍٝ اخزجبس ِشثغ وب 

SPSS 
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت  

                                                                                                  الوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت

  الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد

 

 اٌغبػبد الاعجٛػ١خ اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

 3 2 1 الاٌٚٝ

اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ  ٌغخ اٌزذس٠ظ

 اٌؼشث١خ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ

 Computer Application عٛةرطج١مبد اٌؾب ػشث١خ
 

 الوبدة : الهذف العبم لتذريس 

رؼ١ٍُ اٌطبٌت ػٍٝ ِٙبساد اٌؼًّ ػٍٝ اٌؾبعجخ ٚاعزخذاَ رطج١مبرٙب اٌغب٘ضح ِٚجبدا الأزش١ٔذ فٟ ؽمً          

 الاخزقبؿ .

  -الجبًب الٌظزي -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع
1 

 

 

 

 

ِمذِخ ػٓ اٌؾبعٛة/ٔظبَ اٌؾبعٛة/رىٍٕٛع١ب  - ِىٛٔبد اٌؾبعٛة

اد الادخبي/ٚؽذح اٌّؼبٌغخ اٌّشوض٠خ/ٚؽذاد اٌّؼٍِٛبد/أٛاع اٌؾٛاع١ت/ٚؽذ

الاخشاط/اٌزاوشح اٌشئ١غ١خ ٚأٛاػٙب /رخض٠ٓ اٌج١بٔبد فٟ اٌزاوشح/اٌؼٛاًِ اٌزٟ 

 رؤصش ػٍٝ اداء اٌؾبعٛة.

رؼش٠ف اٌجشاِغ١بد ٚأٛاػٙب/ثشاِغ١بد  إٌظُ: ٔظُ اٌزؾغ١ً/ٌغبد  -اٌجشاِغ١بد  2

 اٌجشِغخ ٚٔظُ اٌجشِغخ/ اٌجشاِغ١بد اٌزطج١م١خ.

 

3 

 

/ ِضا٠بٖ / رؾغ١ً اٌغٙبص /  windowsِمذِخ ػٓ  - (WINDOWS) إٌٛافز

: ؽش٠و اٌّٙبَ :  windowsاغلاق اٌغٙبص / اعزخذاَ اٌفبسح / ِىٛٔبد ؽبؽخ 
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4 

 

 

5 

 الا٠مٛٔبد : أٛاػٙب )اٌم١بع١خ ٚاٌؼبِخ (

Control panal -  ٌْٛؽخ اٌزؾىُ /اٌزؾىُ ثغطؼ اٌّىزت /ؽبؽخ اٌزٛلف/اٌٛا

ه إٌٛافز/اػذاداد اٌؾبؽخ/مجو اٌٛاْ اٌؾبؽخ/رؼذ٠ً اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ/ؽغُ ٚخطٛ

اٌقٛد/اٌزغ١١ش ث١ٓ افٛاد اٌفبسح /اٌزؾىُ ثغشػخ إٌمش اٌّضدٚط/رغ١١ش ِؤؽش 

 اٌفبسح /رضج١ذ اٌجشاِظ ٚاٌغبء رضج١زٙب.

 (STARTلبئّخ اٌجذا٠خ )

 زح/اٌزؾىُ ثغؼخ رقغ١ش ٚرىج١ش إٌبفزح/اٌغٍك إٌٙبئٟ/اٌغٍك اٌّؤلذ/رؾش٠ه إٌبف

 

 

 

6 

 

 

7 

 إٌبفزح/هشق رؾغ١ً اٌزطج١مبد ٚاٌجشاِظ.

/امبفخ لبئّخ START/ؽزف ػٕبفش لبئّخ STARTرشر١ت ػٕبفش لبئّخ 

 .START/امبفخ صس عذ٠ذ اٌٝ لبئّخ STARTفشػ١خ ٌمٛائُ

 ِؼٍِٛبد إٌظبَ الأعبع١خ/ا٠مبف رؾغ١ً اٌزطج١مبد اٌغ١ش ِغزؾجخ

 MY/ا٠مٛٔخ  WONDOWS EXPLORERِىزؾف إٌٛافز

COMPUTER   اعضاء ٔبفزح/MY COMPUTER. 

 MYعٍخ اٌّؾزٚفبد ) ؽزف ٚاعزشعبع ٚرفش٠غ اٌغٍخ (/ا٠مٛٔخ 

DOCUMENT 

 

 

8 

 

 

 

9 

 

11- 11 

 

  FILE  &FOLDERاٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد 

رؼش٠ف اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد /رؾذ٠ذ اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد / خقبئـ اٌٍّفبد / 

اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد /ٔغخ اٌٍّف اٚ اٌّغٍذ/اٌجؾش ػٓ رؼش٠ف اٌّغٍذاد / أؾبء 

 اٌٍّف ٚاٌّغٍذ /أؾبء ا٠مٛٔخ ِخزقشح ٌٍزطج١ك اٚ ٍِف .

 

  ACCESSORIESاٌجشاِظ اٌٍّؾمخ 

 اٌؾبعجخ/اٌّفىشح/اٌذفزش/اعزخذاَ اٌّزوشح ٌزؾش٠ش ٚأؾبء اٌٍّف

خ/اخز١بس اٌشعبَ/ِىٛٔبد اٌؾبؽخ /أؾبء اٌشعِٛبد/رؾذ٠ذ الاٌٛاْ الاِب١ِخ ٚاٌخٍف١

ؽغُ خو اٌفشؽبح/رؾذ٠ذ اداح اٌشعُ ٚأزمبئٙب/ؽفع اٌشعُ/عؼً اٌشعُ خٍف١خ ٌغطؼ 

 اٌّىزت/أٙبء اٌشعبَ

 MEDIA PLAYERثشاِظ اٌزغ١ٍخ   

13,12 

 

بٌفب٠شٚعبد/عجت اٌزغ١ّخ/اٌزؼش٠ف/هشق أزؾبس ى-اخلال١بد اٌؾبعٛة 

 شٚعبداٌفب٠شٚط/اػشاك الافبثخ ثبٌفب٠شٚط/هشق اٌؾّب٠خ/أٛاع اٌفب٠

 عشائُ اٌؾبعٛة / اٌغشلخ / اٌٙبوشص
 

14 

 

 

 

15 

 

 

 

  MICROSOFT WORD ِؼبٌظ إٌقٛؿ

/اٌؼٕبفش الاعبع١خ ٌٕبفزح اي ١ِّWORDضاد ِؼبٌظ إٌقٛؿ/رؾغ١ً اي

WORDح /رؾذ٠ذ /لٍت اٌٍغخ / اٌزؼش٠ف ثبٌفمشح /دِظ ٚرمغ١ُ اٌفمش

 )رظ١ًٍ(إٌـ.

   OFFICEِفزبػ 

عذ٠ذ / فزؼ ٍِف ِخضْٚ/اغلاق اٌّغزٕذ/ؽفع ِغزٕذ عذ٠ذ/ؽفع ِغزٕذ ِٛعٛد 

 .WORDِغجمب/ِؼب٠ٕخ لجً اٌطجبػخ/اغلاق اٌّغزٕذ/أٙبء اي

 ( HOME) اٌقفؾخ اٌشئ١غ١خ 

 اٌؾبفظخ : لـ / ٔغخ / ٌقك / ٔغخ اٌزٕغ١ك .
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16 

 

 

 

 

 

 

 

17 

 

 

 

18 

 

 

 

 

21,19 

 

 

 

 

21 

 

 

22 

 

 

 

 

23 

 

 

24 

 

ٚرقغ١ش اٌخو / ِغؼ اٌزٕغ١ك / رغ١١ش  خو : رغ١١ش اٌخو / ؽغُ اٌخو / رىج١ش

 ٌْٛ اٌخو / ٌْٛ ر١١ّض 

ٔـ ِٕخفل / ٔـ ِشرفغ / رغ١١ش ؽبٌخ الاؽشف /ّٔو اٌزغط١ش  : ٌٕـ ا 

 /رؤص١شاد / رجبػذ الاؽشف

فمشح : اٌزؼذاد اٌشلّٟ / اٌزؼذاد إٌمطٟ /أؾبء لبئّخ ٔمط١خ اٌٝ ٔـ ِٛعٛد /اٌغبء 

جبػذ اٌفمشاد /رجبػذ الاعطش / ارغبٖ إٌـ اٌشِٛص إٌمط١خ /اٌّغبفخ اٌجبدئخ / ر

 /اٌّؾبراح /ؽذٚد ٚرظ١ًٍ .

/ػٕٛاْ فشػٟ/رغ١١ش 2/ػٕٛاْ 1أّبه : ػبدٞ / ثلا رجبػذ /ػٕٛاْ 

 الأّبه/إظٙبس اٌّؼب٠ٕخ / رؼط١ً الأّبه اٌّشرجخ / خ١بساد.

 رؾش٠ش : ثؾش / الأزمبي اٌٝ / اعزجذاي /رؾذ٠ذ .

 (   insertادساط ) 

 خ فبسغخ /ففؾخ غلاف /فبفً ففؾبد .ففؾبد :ففؾ

عذٚي : ادساط عذٚي / سعُ عذٚي / رؾ٠ًٛ إٌـ اٌٝ عذٚي /عذٚي ث١بٔبد 

/excel  اٌغذٚي اٌغش٠ؼخ /أّبه اٌغذاٚي / سعُ ؽذٚد اٌغذاٚي / 

  smart artسعِٛبد رٛم١ؾ١خ : فٛسح /لقبفخ ف١ٕخ /اؽىبي ِؼذٖ /سعُ 

 /ِخطو

 لُ اٌقفؾخسأط ٚرز١٠ً :  اٌشاط /اٌزز١٠ً / س

/ عطش اٌزٛل١غ / اٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ / word artٔـ : ِشثغ ٔـ / ٔـ ِضخشف /

 وبئٓ / ِؼبدٌخ / سِض

 (    page layoutرخط١و اٌقفؾخ ) 

 عّبد : عّبد / اٌٛاْ / خطٛه / رؤص١شاد

 اػذاد اٌقفؾخ : اٌٙٛاِؼ / ؽغُ اٌقفؾخ / الارغبٖ

 اٌقفؾخ خٍف١خ اٌقفؾخ : ػلاِخ ِبئ١خ /ٌْٛ اٌقفؾخ / ؽذٚد

رشر١ت : اٌّٛمغ / اؽنبس اٌٝ الاِبَ / اسعبي اٌٝ اٌخٍف١خ / اٌزفبف إٌـ 

 /ِؾبراح / رغ١ّغ / اعزذاسح

 عذٚي اٌّؾز٠ٛبد / امبفخ ٔـ / رؾذ٠ش اٌغذٚي

اٌؾٛاؽٟ اٌغف١ٍخ : ادساط اٌؾبؽ١خ / ادساط رؼ١ٍك خزبِٟ / اٌؾبؽ١خ اٌغف١ٍخ اٌزب١ٌخ 

 /اظٙبس اٌّلاؽظبد 

   referencesاٌّشاعغ 

 اٌّشاعغ ٚالألزجبط: أدساط ألزجبط/اداسح اٌّقبدس / إٌّو

 رغ١ّبد رٛم١ؾ١خ : أدساط رغ١ّخ رٛم١ؾ١خ

 فٙشط : أدساط فٙشط / ٚمغ ػلاِخ ٌلأدخبي / رؾذ٠ش اٌفٙشط 

 أٔؾبء : ِغٍفبد / رغ١ّبد -Mailingsِشاعلاد 

: رذل١ك أِلائٟ ٚٔؾٛٞ / أثؾبس / لبِٛط  رذل١ك -  Reviewِشاعؼخ  

 ادفبد / رشعّخ / ر١ٍّؼ / ؽبؽخ اٌزشعّخ / رؼ١١ٓ اٌٍغخ / ػذد اٌىٍّبد اٌّش

 اٌزؼ١ٍمبد : رؼ١ٍك عذ٠ذ / ؽزف / اٌغبثك / اٌزبٌٟ

رؼمت : رؼمت اٌزغ١١شاد / ثبٌٛٔبد / ػلاِخ اٌّظٙش إٌٙبئٟ / اظٙبس اٌؼلاِبد / 

 عضء اٌّشاعؼخ

 رغ١١شاد : لجٛي / سفل / اٌغبثك / اٌزبٌٟ / 

 اٌّغزٕذؽّب٠خ : ؽّب٠خ 



 - 26 - 

 

 

 

25-26 

 

   View - ػشك

اٌّغزٕذاد : رخط١و اٌطجبػخ / اٌمشاءح فٟ ٚمغ ًِء اٌؾبؽخ /  هشق ػشك

 رخط١و ا٠ٌٛت / ِخطو رفق١ٍٟ / ِغٛدح 

 أظٙبس ٚأخفبء : اٌّغطشح / خطٛه اٌؾجىخ / خش٠طخ اٌّغزٕذ / فٛسح ِقغشح 

 % / ففؾخ ٚاؽذح / ففؾزبْ / ػشك اٌقفؾخ   111رىج١ش ٚرقغ١ش : 

 عذ٠ذ / رشر١ت اٌىً / أمغبَ / رجذ٠ً الأهبساد  أهبس : أهبس

 Microsoft Office Wordرؼ١ٍّبد  
 

31,29,28,27 

 

 الأٔزش١ٔذ

اٌؾجىبد ٚأٛاػٙب / أؽىبي اٌؾجىبد / ثشٚرٛوٛلاد اٌؾجىخ / الأٔزش١ٔذ ٚرطٛسٖ 

/ عذساْ إٌبس / ثؼل ِفب١ُ٘ الأٔزشٔذ الأعبع١خ /  ا١ٔذ/ الأٔزشٔذ ٚالأٔزش

ٔزشٔذ / فزؼ رقفؼ الأٔزشٔذ ِىٛٔبد رقفؼ ٔبفزح الأٔزشٔذ / الأرقبي ثبلأ

ا٠مٛٔبد اٌّزقفؼ / ػٕب٠ٚٓ ا٠ٌٛت / أعزؼّبي اٌّزقفؼ / رغ١١ش ففؾخ اٌجذا٠خ / 

أؽشهخ الأدٚاد / أغلاق اٌّزقفؼ ٚفقً الأٔزشٔذ / اٌّؾفٛظبد / رخض٠ٓ 

خ اٌقفؾبد اٌّفنٍخ / ِؾشوبد اٌجؾش / و١ف١خ اٌجؾش ػٓ اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ ؽجى

الأزشٔذ / ٔغخ إٌقٛؿ ٚاٌقٛس اٌٝ اٞ رطج١ك / رؾ١ًّ اٌٍّفبد ِٓ 

 الأزشٔذ / اٌزؾن١ش ٌٍطجبػخ / اٌطجبػخ
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 هيئت التعلين التمٌي

 اللجٌت المطبعيت للتخصصبث الإداريت   

                                                                                                الوبليت والوحبسبيت والاحصبء الوعلىهبتيت 

  الوجوىعت الاستشبريت لألسبم تمٌيبث إدارة الوىاد

  

 اٌغبػبد الاعجٛػ١خ اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌّغّٛع ػٍّٟ ٔظشٞ

 2 - 2 الاٌٚٝ

اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ  ٌغخ اٌزذس٠ظ

 اٌؼشث١خ

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ الأى١ٍض٠خ

غبْ ؽمٛق الأ ػشث١خ

 ٚاٌذ٠ّمشاه١خ

Human Rights & Democracy 

 

 : الهذف العبم لتذريس الوبدة 

تعزيف الطبلب بوببدئ حمىق الاًسبى وكيفيت تطبيمهب في الحيبة العوليت وتبيي اهن 

 الٌظزيبث والمىاًيي الذوليت في هذا الوجبل.

 

 -الٌظزيالجبًب  -

 تفبصيل الوفزداث الاسبىع

 ،ا٘ذافٙب ؽمٛق الأغبْ ،رؼش٠فٙب 1

ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌؾنبساد اٌمذ٠ّخ ٚخقٛفبً ؽنبسح ٚادٞ 

 اٌشافذ٠ٓ  

ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌؾشائغ اٌغّب٠ٚخ ِغ اٌزشو١ض ػٍٝ ؽمٛق الأغبْ فٟ  2

 الاعلاَ 

ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌزبس٠خ اٌّؼبفش ٚاٌؾذ٠ش :الاػزشاف اٌذٌٟٚ  3

 لاُِ اٌّزؾذح ثؾمٛق الأغبْ ِٕز اٌؾشة اٌؼب١ٌّخ الاٌٚٝ ٚػقجخ ا
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 الاػزشاف الال١ٍّٟ ثؾمٛق الأغبْ : 4

، الارفبل١خ الاِش٠ى١خ ٌؾمٛق 1551الارفبل١خ الاٚسث١خ ٌؾمٛق الأغبْ 

 ، 1565الأغبْ 

،ا١ٌّضبق اٌؼشثٟ ٌؾمٛق الأغبْ 1591ا١ٌّضبق الافش٠مٟ ٌؾمٛق الأغبْ 

1554 

 ٌٍق١ٍتإٌّظّبد غ١ش اٌؾى١ِٛخ ٚؽمٛق الأغبْ )اٌٍغٕخ اٌذ١ٌٚخ  5

إٌّظّبد –اٌؼفٛ اٌذ١ٌٚخ ، ِٕظّخ ِشالجخ ؽمٛق الأغبْ  الاؽّش،ِٕظّخ

 اٌٛه١ٕخ ٌؾمٛق الأغبْ  

 ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌذعبر١ش اٌؼشال١خ ث١ٓ إٌظش٠خ ٚاٌٛالغ  6

 : اٌؼلالخ ث١ٓ ؽمٛق الأغبْ ٚاٌؾش٠بد اٌؼبِخ 7

 فٟ الاػلاْ اٌؼبٌّٟ ٌؾمٛق الأغبْ-1

 ١خ ٚاٌذعبر١ش اٌٛه١ٕخ  فٟ اٌّٛاص١ك الال١ٍّ-2

ؽمٛق الأغبْ الالزقبد٠خ ٚالاعزّبػ١خ ٚاٌضمبف١خ ٚؽمٛق الأغبْ  8

 اٌّذ١ٔخ ٚاٌغ١بع١خ  

فٟ اٌز١ّٕخ ، اٌؾك فٟ اٌج١ئخ إٌظ١فخ ،اٌؾك  ؽمٛق الأغبْ اٌؾذ٠ضخ :اٌؾك 9

 فٟ اٌزنبِٓ ،اٌؾك فٟ اٌذ٠ٓ 

ٛهٕٟ ، مّبٔبد اؽزشاَ ٚؽّب٠خ ؽمٛق الأغبْ ػٍٝ اٌقؼ١ذ اٌ 11

 اٌنّبٔبد فٟ اٌذعزٛس ٚاٌمٛا١ٔٓ ،اٌنّبٔبد فٟ ِجذأ ع١بدح اٌمبْٔٛ

اٌنّبٔبد فٟ اٌشلبثخ اٌذعزٛس٠خ ،اٌنّبٔبد فٟ ؽش٠خ اٌقؾبفخ ٚاٌشأٞ 

 اٌؼبَ ،دٚس إٌّظّبد غ١ش اٌؾى١ِٛخ فٟ اؽزشاَ ٚؽّب٠خ ؽمٛق الأغبْ 

 مّبٔبد ٚاؽزشاَ ٚؽّب٠خ ؽمٛق الأغبْ ػٍٝ اٌقؼ١ذ اٌذٌٟٚ 11

 س الاُِ اٌّزؾذح ٚٚوبلارٙب اٌّزخققخ فٟ رٛف١ش اٌنّبٔبد دٚ-

دٚس إٌّظّبد الال١ّ١ٍخ )اٌغبِؼخ اٌؼشث١خ ،الارؾبد الاٚسثٟ ،الارؾبد -

 الافش٠مٟ، ِٕظّخ اٌذٚي الاِش٠ى١خ ،ِٕظّخ اع١بْ 

دٚس إٌّظّبد اٌذ١ٌٚخ الال١ّ١ٍخ غ١ش اٌؾى١ِٛخ ٚاٌشأٞ اٌؼبَ فٟ اؽزشاَ -

 ٚؽّب٠خ ؽمٛق الأغبْ 

إٌظش٠خ اٌؼبِخ ٌٍؾش٠بد :افً اٌؾمٛق ٚاٌؾش٠بد ،ِٛلف اٌّؾشٚع - 12

  ٚاٌؾش٠بد اٌّؼٍٕخ ِٓ اٌؾمٛق

 اعزخذاَ ِقطٍؼ اٌؾش٠بد اٌؼبِخ 

 اٌمبػذح اٌؾشػ١خ ٌذٌٚخ اٌمبْٔٛ .اٌمب١ٔٛٔخ  13

 رٕظ١ُ اٌؾش٠بد اٌؼبِخ ِٓ لجً اٌغٍطبد اٌؼبِخ  14

  بٚاحاٌّغبٚاح :اٌزطٛس اٌزبس٠خٟ ٌّفَٙٛ اٌّغ 15

 اٌزطٛس اٌؾذ٠ش ٌفىشح اٌّغبٚاح 

 اٌّغبٚاح ث١ٓ اٌغٕغ١ٓ -
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 اٌّغبٚاح ث١ٓ الافشاد ؽغت ِؼزمذارُٙ  ٚػٕقشُ٘ -

 اٌذ٠ّمشاه١خ .رؼش٠فٙب .أٛاػٙب 16

 ِفب١ُ٘ اٌذ٠ّمشاه١خ  17

 اٌذ٠ّمشاه١خ فٟ اٌؼبَ اٌضبٌش  18

 الأظّخ اٌذ٠ّمشاه١خ فٟ اٌؼبٌُ   19

 اٌؾش٠بد اٌؼبِخ  ِفَٙٛ اٌؾش٠بد ،رق١ٕف 21

اٌؾش٠بد الاعبع١خ ، اٌؾش٠بد اٌفىش٠خ ،اٌؾش٠بد الالزقبد٠خ  21

 ٚالاعزّبػ١خ 

  ؽش٠خ الآِ ٚاٌؾؼٛس ثبلاهّئٕبْ 22

 ؽش٠خ اٌز٘بة ٚالا٠بة

  ؽش٠خ اٌزؼ١ٍُ 23

 ؽش٠خ اٌقؾبفخ 

 ؽش٠خ اٌزغّغ

  ؽش٠خ اٌغّؼ١بد 24

 ؽش٠خ اٌؼًّ 

 ؽك اٌزٍّه 25
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