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 موذج وصف المقررن

 

 وصف المقرر

 

 

 ٙذ الاداسح اٌزمِٕٟؼ اٌّؤعغخ اٌزؼ١ّ١ٍخ .1

 لغُ رم١ٕبد اداسح اٌّىزت    / اٌّشوض ؼٍّٟ اٌمغُ اٌ .2

 رطج١مبد اٌؾبعٛة اعُ / سِض اٌّمشس .3

 اعجٛػٟ ) ٔظشٞ ٚػٍّٟ ( أشىبي اٌؾؼٛس اٌّزبؽخ .4

 اٌغٕٛٞ اٌفظً / اٌغٕخ .5

 عبػبد اعجٛػ١ب 3  )اٌىٍٟ(ػذد اٌغبػبد اٌذساع١خ  .6

 23/11/2116 ربس٠خ إػذاد ٘زا اٌٛطف  .7

 ف اٌّمشسأ٘ذا .8

اْ ٠فُٙ اٌطبٌت و١ف١خ ػًّ رطج١مبد اٌؾبعٛة ، رطج١ك الاوغً ، رطج١ك اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ ، رطج١ك  -1

 اوغظ ، ٚاٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ 
2-  
3-  
 
 
 
 
 

 

يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها 

المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف التعلم مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص 

 ؛البرنامج.
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 ٚؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ ٚاٌزم١١ُ ّمشسبد اٌِخشع .11

  ٘ذاف اٌّؼشي١خ الأ -أ
 ثش٠ذ اٌىزشٟٚٔ ثبعزخذاَ اٌؾبعٛة ٠ٕشب -1أ

 ػٍٝ رطج١ك الاوغً  ٠شغً ٠ٚؼًّ  -2أ

 شب ػشع رمذ٠ّٟ ثبعزخذاَ اٌؾبعٛة٠ىْٛ اٌطبٌت ػٍٝ ِؼشيخ ثى١ف١خ أ -3أ
 ِٚٓ خلاي رطج١ك اوغظثبعزخذاَ اٌؾبعٛة  لبػذح ث١بٔبد  ٠ٕشب -4أ
  -5أ
   -6أ

  ّمشس.اٌخبطخ ثبٌ ١خاٌّٙبسارالأ٘ذاف   -ة 

 ا١ّ٠ً خبص ٌٗ  ٠ٕشب – 1ة

 ٙب اٌٝ ِخططبد ث١ب١ٔخ٠ٍؾٛرعذاٚي ٚ ٠ٕشب – 2ة

 شع رمذ٠ّٟ يٟ اؽذ اٌّٛاػ١غ٠ظُّ ػ  – 3ة

  لبػذح ث١بٔبد ايزشاػ١خ ٠ٕشب-4ة
 ؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ      

اٌزذس٠ت اٌؼٍّٟ لاعزخذاَ اٌؾبعٛة  –الايلاَ اٌزؼ١ّ١ٍخ  –اعزخذاَ ثشٔبِظ اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ  -

 ٚالأزشٔذ
 ؽشائك اٌزم١١ُ      

 الاخزجبساد اٌؼ١ٍّخ يٟ اٌّخزجش–اِزؾبٔبد يظ١ٍخ –١ِٛخ الاِزؾبٔبد ا١ٌ –ٌجؼذٞ الاخزجبس اٌمجٍٟ ٚا

 الأ٘ذاف اٌٛعذا١ٔخ ٚاٌم١ّ١خ  -ط

 ااٌزفبػً -1ط

 اٌزشو١ض-2ط

 اٌفُٙ-3ط

 اٌشؼٛس ثب١ّ٘خ اٌّمشس  -4ط

   
 ؽشائك اٌزؼ١ٍُ ٚاٌزؼٍُ     

اعزخذاَ اٌٛعبئً اٌؾذ٠ضخ ٌض٠بدح  –١ِٛ١خ ث١بْ ا١ّ٘خ اٌّمشس يٟ ؽ١برٕب اٌ –اٌزغز٠خ اٌؼىغ١خ  –إٌّبلشخ  -

 اششان اٌطٍجخ –اٌفُٙ ٚا٠ظبي اٌّبدح 

 

 
 ؽشائك اٌزم١١ُ    

 

 ؽؼٛس اٌطٍجخ ٚرفبػٍُٙ ِغ اٌّبدح  –رٛع١ٗ الاعئٍخ اٌّجبششح  –إٌّبلشخ ا١ِٛ١ٌخ 

 
 ف ٚاٌزطٛس اٌشخظٟ (.إٌّمٌٛخ ) اٌّٙبساد الأخشٜ اٌّزؼٍمخ ثمبث١ٍخ اٌزٛظ١اٌزأ١ٍ١٘خ اٌؼبِخ ٚ اٌّٙبساد -د 

 اْ  اْ ٠ىْٛ ِؤ٘لا ٌٍؼًّ ػٍٝ اٌؾبعٛة  يٟ اٌمطبع اٌؼبَ ٚاٌخبص -1د

 اْ ٠طٛس اٌمبث١ٍبد ٚاٌّٙبساد  ثّٛاوجخ اٌزطٛساد ٚالاعٙضح اٌؾذ٠ضخ ٚوً اٌّغزغذاد-2د

 -3د
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 ث١ٕخ اٌّمشس .11

ِخشعبد اٌزؼٍُ  اٌغبػبد الأعجٛع

 اٌّطٍٛثخ
اعُ اٌٛؽذح / أٚ 

 اٌّٛػٛع
 ؽش٠مخ اٌزم١١ُ ش٠مخ اٌزؼ١ٍُؽ

اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٠ٛػؼ  ع 2ْ + 1 الاٚي 

ٚثشاِغٗ / ِضا٠بٖ / اٌجش٠ذ 

/ و١ف١خ  spamالاٌىزشٟٚٔ 

أشبءٖ  / و١ف ػٍّٗ / ػٕب٠ٕٚٗ / 

رشغ١ً ثشٔبِظ ِزظفؼ 

 internetالأزشٔذ ) 

explorer  / ) 

اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٚثشاِغٗ /  

 ِضا٠بٖ / اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ

spam  /  ٖو١ف١خ أشبء /

و١ف ػٍّٗ / ػٕب٠ٕٚٗ / رشغ١ً 

ثشٔبِظ ِزظفؼ الأزشٔذ ) 

internet explorer  

/ ) 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة 

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة 

ؽغبة ثش٠ذ اٌىزشٟٚٔ  ٠ٕشب  ع 2ْ + 1 اٌضبٟٔ

/   yahooػٍٝ اٌّٛلغ 

خظبئض ٔبيزح اٌؾغبة 

 / اٌجش٠ذٞ / رؼذ٠ً الاػذاداد

أشبء ؽغبة ثش٠ذ اٌىزشٟٚٔ 

/   yahooػٍٝ اٌّٛلغ 

خظبئض ٔبيزح اٌؾغبة 

 اٌجش٠ذٞ / رؼذ٠ً الاػذاداد /

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

شش٠ؾ  ٠ششػ ِؾز٠ٛبد  ع 2ْ + 1 اٌضبٌش

الادٚاد / ؽشق اٌجؾش / اٌجؾش 

الاعبعٟ ٚاٌجؾش اٌّزمذَ ؽغت 

ٌجؾش ٔٛع اٌٍّف / ِؾشوبد ا

اٌّزمذِخ / اعزؼشاع اٌشعبئً / 

 يشص اٌشعبئً

شش٠ؾ الادٚاد / ؽشق اٌجؾش / 

اٌجؾش الاعبعٟ ٚاٌجؾش اٌّزمذَ 

ؽغت ٔٛع اٌٍّف / ِؾشوبد 

اٌجؾش اٌّزمذِخ / اعزؼشاع 

 اٌشعبئً / يشص اٌشعبئً

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

بسح ِزبثؼخ ٚػغ اش٠ج١ٓ و١ف١خ  ع 2ْ + 1 اٌشاثغ

ٌشعبئً اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ 

ٚؽزيٙب / يزؼ ٚػغؾ اٌٍّفبد 

اٌّشيمخ ثبٌشعبٌخ / أشبء سعبٌخ 

عذ٠ذح / اسيبق ٍِف ثبٌشعبٌخ 

attach files  / 

ٚػغ اشبسح ِزبثؼخ ٌشعبئً 

اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٚؽزيٙب / يزؼ 

ٚػغؾ اٌٍّفبد اٌّشيمخ 

ثبٌشعبٌخ / أشبء سعبٌخ عذ٠ذح / 

شعبٌخ اسيبق ٍِف ثبٌ

attach files  / 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌشد ػٍٝ اٌجش٠ذ ٠ج١ٓ و١ف١خ  ع 2ْ + 1 اٌخبِظ

الاٌىزشٟٚٔ / اػبدٖ اسعبٌٗ / 

ؽزف اٌٍّفبد اٌّشيمخ / اغلاق 

الارظبي ثبلأزشٔذ / ط١بغخ 

 رٛل١غ اٌشعبئً

اٌشد ػٍٝ اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ / 

ؽزف اٌٍّفبد اػبدٖ اسعبٌٗ / 

اٌّشيمخ / اغلاق الارظبي 

ثبلأزشٔذ / ط١بغخ رٛل١غ 

 اٌشعبئً

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبٚثظ

ؽزف اٌجش٠ذ / ٠ششػ ؽش٠مخ  ع 2ْ + 1 اٌغبدط

ؽجبػخ اٌجش٠ذ / اٌجؾش ػٓ 

سعبئً / ديزش اٌؼٕب٠ٚٓ / اػبيخ 

ػٕٛاْ ثش٠ذٞ اٌٝ اٌذيزش / 

/ ة اٌشجىخ أشبء ِغّٛػخ / ادا

 .خ١بساد اسعبي اٌشعبئً 

ؽزف اٌجش٠ذ / ؽجبػخ اٌجش٠ذ / 

اٌجؾش ػٓ سعبئً / ديزش 

اٌؼٕب٠ٚٓ / اػبيخ ػٕٛاْ ثش٠ذٞ 

اٌٝ اٌذيزش / أشبء ِغّٛػخ / 

/ خ١بساد اسعبي اداة اٌشجىخ 

 .اٌشعبئً 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

 powerػٓ ِمذِخ ٠ج١ٓ  ع 2ْ + 1 اٌغبثغ

point    / ٍٗو١ف١خ رشغ١ /

ِىٛٔبد ٔبيزرٗ / اٌذخٛي اٌٝ 

اٌزطج١ك / اٌخشٚط ِٓ اٌزطج١ك 

/ ٚاعٙخ اٌزطج١ك / أشبء 

اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ / خضْ 

اٌؼشٚع / اعزذػبء اٌؼشٚع / 

ادخبي اٌج١بٔبد ٚإٌظٛص / 

رؾذ٠ذ ؽغُ ٚشىً ٌْٚٛ اٌخؾ / 

اٌششائؼ / رشر١جٙب / ػشػٙب / 

 يدةجد ادخبي شش٠ؾخ

 powerِمذِخ ػٓ 

point    / ٍٗو١ف١خ رشغ١ /

ِىٛٔبد ٔبيزرٗ / اٌذخٛي اٌٝ 

اٌزطج١ك / اٌخشٚط ِٓ اٌزطج١ك 

/ ٚاعٙخ اٌزطج١ك / أشبء 

اٌؼشٚع اٌزمذ١ّ٠خ / خضْ 

اٌؼشٚع / اعزذػبء اٌؼشٚع / 

ادخبي اٌج١بٔبد ٚإٌظٛص / 

رؾذ٠ذ ؽغُ ٚشىً ٌْٚٛ اٌخؾ / 

اٌششائؼ / رشر١جٙب / ػشػٙب / 

 ي شش٠ؾخادخب

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

/ ٔمً اٌشش٠ؾخ / ِغؾٙب / ٠ج١ٓ  ع 2ْ + 1 اٌضبِٓ

رشل١ّٙب / اٌؾشوبد ٚاٌّؤصشاد 

اٌظٛر١خ / اػبيخ اٌّؤصشاد 

اٌؾشو١خ / رغ١١ش اٌّؤصش 

اٌؾشوٟ / اٌغبء اٌّؤصش اٌؾشوٟ 

/ اعزخذاَ الاصساس / رشر١ت 

 / اخفبء اٌفمشاد داخً اٌشش٠ؾخ 

عذ٠ذح / ٔمً اٌشش٠ؾخ / ِغؾٙب 

/ رشل١ّٙب / اٌؾشوبد 

ٚاٌّؤصشاد اٌظٛر١خ / اػبيخ 

اٌّؤصشاد اٌؾشو١خ / رغ١١ش 

اٌّؤصش اٌؾشوٟ / اٌغبء اٌّؤصش 

اٌؾشوٟ / اعزخذاَ الاصساس / 

رشر١ت اٌفمشاد داخً اٌشش٠ؾخ 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
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 / 

اٌٛلذ اٌٝ اٌشش٠ؾخ /  ٠ؼ١ف ا ع 2 ْ +1 التاسع

 اػبيخ ِٛع١مٝ
اٌٛلذ اٌٝ اٌشش٠ؾخ / اػبيخ 

 ِٛع١مٝ
ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
 powerِششٚع ٠ٕشب / ع 2ْ + 1 العاشر

point  . 
 power/ أشبء ِششٚع 

point  . 
ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
دٞ اٌؾب

 ػشش
 ِمذِييييخ / رشييييغ١ً ٠جيييي١ٓ  ع 2ْ + 1

Excel    ِىٛٔيبد /

/    Excelٔبييييزح 

ٚسلييخ ػّييً صٕبئ١ييخ اٌٍغييخ 

 Excelٚالارغبٖ يٟ 
/ ادخيييبي اٌج١بٔيييبد ييييٟ   

ٚسلييييخ اٌؼّييييً / رؼييييذ٠ً 

  اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ .

 

 

 ِمذِييييييييييييخ / رشييييييييييييغ١ً 

Excel    ِىٛٔيبد /

/    Excelٔبييييزح 

ٚسلييخ ػّييً صٕبئ١ييخ اٌٍغييخ 

 Excelٚالارغبٖ يٟ 
/ ادخيييبي اٌج١بٔيييبد ييييٟ   

ٚسلييييخ اٌؼّييييً / رؼييييذ٠ً 

  اٌج١بٔبد اٌّذخٍخ .

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

٠ٛػيييييؼ و١ف١يييييخ ػّيييييً  ع 2ْ + 1 اٌضبٟٔ ػشش 

: لييض / ٔغييخ  اٌؾبيظييخ 

 / ٌظك / ٔغخ اٌزٕغ١ك 

خيييييؾ : رغ١١يييييش اٌخيييييؾ / 

ؽغيييييُ اٌخيييييؾ / رىج١يييييش 

ٚرظييغ١ش اٌخييؾ / ِغييؼ 

رغ١١ييييش ٌييييْٛ  اٌزٕغيييي١ك /

اٌخؾ / ٌْٛ ر١١ّض اٌخيؾ 

/ ٔييض ِييٕخفغ / ٔييض 

ِشرفيييييغ / رغ١١يييييش ؽبٌيييييخ 

الاؽييييييييييييشف / ّٔييييييييييييؾ 

اٌزغييييييط١ش / رييييييأص١شد / 

 رجبػذ الاؽشف .

ِؾييبراح : ِؾييبراح اٌييٕض 

ييييٟ اٌخ١ٍيييخ اٌؼّٛد٠يييخ / 

ِؾبراح إٌض يٟ اٌخ١ٍيخ 

ايم١ييب/ / اعييزذاسح اٌييٕض / 

ارغييبٖ اٌييٕض ِييٓ ا١ٌّيي١ٓ 

اٌييٝ ا١ٌغييبس اٚ اٌؼىييظ / 

ص اٌٙيبِ  / ص٠بح ٚأميب

اٌزفييييبف اٌييييٕض / دِييييظ 

 ٚرٛع١ؾ .

سليييُ : رٕغييي١ك سلّيييٟ / 

رٕغييي١ك سليييُ اٌؾغيييبة / 

ّٔييييؾ إٌغييييجخ اٌّئ٠ٛييييخ / 

ِيييييؾ اٌّفبطيييييٍخ ص٠يييييبدح 

ٚأمييييييييييبص إٌّييييييييييبصي 

 اٌؼشش٠خ .

  

اٌظيييييييييفؾخ اٌشئ١غييييييييي١خ 

Home  : اٌؾبيظييخ .

ليييض / ٔغيييخ / ٌظيييك / 

 ٔغخ اٌزٕغ١ك 

خيييييؾ : رغ١١يييييش اٌخيييييؾ / 

ؽغيييييُ اٌخيييييؾ / رىج١يييييش 

ؼ ٚرظييغ١ش اٌخييؾ / ِغيي

اٌزٕغيييي١ك / رغ١١ييييش ٌييييْٛ 

اٌخؾ / ٌْٛ ر١١ّض اٌخيؾ 

/ ٔييض ِييٕخفغ / ٔييض 

ِشرفيييييغ / رغ١١يييييش ؽبٌيييييخ 

الاؽييييييييييييشف / ّٔييييييييييييؾ 

اٌزغييييييط١ش / رييييييأص١شد / 

 رجبػذ الاؽشف .

ِؾييبراح : ِؾييبراح اٌييٕض 

ييييٟ اٌخ١ٍيييخ اٌؼّٛد٠يييخ / 

ِؾبراح إٌض يٟ اٌخ١ٍيخ 

ايم١ييب/ / اعييزذاسح اٌييٕض / 

ارغييبٖ اٌييٕض ِييٓ ا١ٌّيي١ٓ 

 اٌييٝ ا١ٌغييبس اٚ اٌؼىييظ /

ص٠بح ٚأميبص اٌٙيبِ  / 

اٌزفييييبف اٌييييٕض / دِييييظ 

 ٚرٛع١ؾ .

 

  

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

أّيييييبؽ : رٕغييييي١ك ٠جييييي١ٓ  ع 2ْ + 1 اٌضبٌش ػشش

سلّٟ / اٌزٕغ١ك وغذٚي 

/ اٌزٕغ١ك ثبّٔبؽ ِؼشييخ 

ِغييييجمب/ / رؼش٠ييييف أييييبؽ 

خلا٠ييب ِخظظييخ اػّييذٖ 

/ ادساط ٚسليييخ / ؽيييزف 

فٛف / خلا٠ب / ؽزف طي

ؽييييزف اػّييييذح / ؽييييزف 

ٚسليييييخ / رٕغييييي١ك ؽغيييييُ 

 اٌخ١ٍخ .

خلا٠يييب : ادساط خلا٠ييييب / 

أّييبؽ : رٕغيي١ك سلّييٟ / 

اٌزٕغييييييييي١ك وغيييييييييذٚي / 

اٌزٕغيي١ك ثبّٔييبؽ ِؼشيييخ 

ِغييييجمب/ / رؼش٠ييييف أييييبؽ 

خلا٠ييب ِخظظييخ اػّييذٖ 

/ ادساط ٚسليييخ / ؽيييزف 

خلا٠ب / ؽزف طيفٛف / 

ؽييييزف اػّييييذح / ؽييييزف 

ٚسليييييخ / رٕغييييي١ك ؽغيييييُ 

 اٌخ١ٍخ .

خلا٠يييب : ادساط خلا٠ييييب / 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة



  
 6الصفحة 

 
  

ادساط طيييفٛف / ادساط 

اػّيييذح / ادساط ٚسليييخ / 

ؽييييييزف ٚسق / رٕغيييييي١ك 

ؽغييُ اٌخ١ٍييخ / اٌش)٠ييخ ) 

اظٙيييييييييييبس ٚاخفيييييييييييبء ( 

اٌظيييييييفٛف ٚالاػّيييييييذح 

ٚاٌٛسليييييييييخ / / رٕظييييييييي١ُ 

اٚساق / اػيييييبدح رغييييي١ّخ 

اٌٛسلييخ / ٔمييً اٌٛسلييخ اٚ 

ٔغييييخٙب / ٌييييْٛ ػلاِييييخ 

اٌزج٠ٛت / ؽّب٠يخ اٌٛسليخ 

. 

رؾش٠ييش : عّييغ رٍمييبئٟ / 

رؼجئيييييخ / ِغيييييؼ / ييييييشص 

ٚرظف١خ / ثؾيش ٚرؾذ٠يذ 

. 

 

ط ادساط طيييفٛف / ادسا

اػّيييذح / ادساط ٚسليييخ / 

ؽييييييزف ٚسق / رٕغيييييي١ك 

ؽغييُ اٌخ١ٍييخ / اٌش)٠ييخ ) 

اظٙيييييييييييبس ٚاخفيييييييييييبء ( 

اٌظيييييييفٛف ٚالاػّيييييييذح 

ٚاٌٛسليييييييييخ / / رٕظييييييييي١ُ 

اٚساق / اػيييييبدح رغييييي١ّخ 

اٌٛسلييخ / ٔمييً اٌٛسلييخ اٚ 

ٔغييييخٙب / ٌييييْٛ ػلاِييييخ 

اٌزج٠ٛت / ؽّب٠يخ اٌٛسليخ 

. 

رؾش٠ييش : عّييغ رٍمييبئٟ / 

رؼجئيييييخ / ِغيييييؼ / ييييييشص 

ٚرظف١خ / ثؾيش ٚرؾذ٠يذ 

. 

 

عييييذاٚي : ادساط ٠شعييييُ  ع 2ْ + 1 اٌشاثغ ػشش

 عذٚي / أشبء عذٚي 

سعييييِٛبد رٛػيييي١ؾ١خ : 

طييٛسح / لظبطييخ ي١ٕييخ 

/ اشييييييييييييىبي / سعييييييييييييُ 

smart art   

ِخططييييييبد : ػّييييييٛد / 

خطييييييييييٟ / دائييييييييييشٞ / 

شييييييش٠طٟ / ِغييييييبؽٟ / 

ِجؼضييييييييش / ِخططييييييييبد 

 اخشٜ 

شأط ٔض : ِشثغ ٔض / اٌ

/   smear artٚاٌزز١ًٌ / 

 عطش رٛل١غ / وبئٓ / سِض

عذاٚي : ادساط عذٚي / 

 أشبء عذٚي 

سعييييِٛبد رٛػيييي١ؾ١خ : 

طييٛسح / لظبطييخ ي١ٕييخ 

/ اشييييييييييييىبي / سعييييييييييييُ 

smart art   

ِخططييييييبد : ػّييييييٛد / 

خطييييييييييٟ / دائييييييييييشٞ / 

شييييييش٠طٟ / ِغييييييبؽٟ / 

ِجؼضييييييييش / ِخططييييييييبد 

 اخشٜ 

ٔض : ِشثغ ٔض / اٌشأط 

 /  smear artٚاٌزز١ًٌ / 

 عطش رٛل١غ / وبئٓ / سِض

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌخبِظ 

 ػشش
عييّبد / اٌييٛاْ /  ٠جيي١ٓ : ع 2ْ + 1

 خطٛؽ / رأص١شاد 

عيّبد اػيذاد اٌظييفؾخ : 

اٌٙيييييييييييٛاِ  / ؽغيييييييييييُ 

اٌظيييييييفؾخ / الارغيييييييبٖ / 

اٌخٍف١يييييييييييخ / ؽجبػيييييييييييخ 

 اٌؼٕب٠ٚٓ .

رغ١١ييييش اٌؾغييييُ ٌغييييشع 

اٌّلائّيييييخ : اٌؼيييييشع / 

 رغ١١ش اٌؾغُ  اٌطٛي /

خ١بساد اٌٛسليخ : ٚسليخ 

ِٓ ا١ٌّي١ٓ اٌيٝ ا١ٌغيبس / 

خطٛؽ اٌشجىخ / ػشع 

 / ؽجبػخ اٌؼٕب٠ٚٓ 

رشر١يييييييت : اٌّٛػيييييييغ / 

اؽؼيييبس  اٌيييٝ الاِيييبَ / 

اسعييييبي اٌييييٝ اٌخٍييييف / 

اٌزفبف إٌض / ِؾبراح / 

رغ١ّغ / اعزذاسح / عيضء 

اٌزؾذ٠يييييييييييذ / رٕغييييييييييي١ك 

 شش٠طٟ 

 

 

تخطييييييييييي   الصيييييييييييفحة 

Page layout :

ْ / خطيٛؽ عّبد / اٌٛا

 / رأص١شاد 

عيّبد اػيذاد اٌظييفؾخ : 

اٌٙيييييييييييٛاِ  / ؽغيييييييييييُ 

اٌظيييييييفؾخ / الارغيييييييبٖ / 

اٌخٍف١يييييييييييخ / ؽجبػيييييييييييخ 

 اٌؼٕب٠ٚٓ .

رغ١١ييييش اٌؾغييييُ ٌغييييشع 

اٌّلائّيييييخ : اٌؼيييييشع / 

 اٌطٛي / رغ١١ش اٌؾغُ 

خ١بساد اٌٛسليخ : ٚسليخ 

ِٓ ا١ٌّي١ٓ اٌيٝ ا١ٌغيبس / 

خطٛؽ اٌشجىخ / ػشع 

 / ؽجبػخ اٌؼٕب٠ٚٓ 

رشر١يييييييت : اٌّٛػيييييييغ / 

ؼيييبس  اٌيييٝ الاِيييبَ / اؽ

اسعييييبي اٌييييٝ اٌخٍييييف / 

اٌزفبف إٌض / ِؾبراح / 

رغ١ّغ / اعزذاسح / عيضء 

اٌزؾذ٠يييييييييييذ / رٕغييييييييييي١ك 

 شش٠طٟ 

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌغبدط 

 ػشش
   ع 2ْ + 1

ِىزجييييييخ ٠ؼييييييؼ ِييييييبٟ٘ 

اٌيييذالاد : ادساط داٌيييخ / 

عّييغ رٍمييبئٟ / اٌؼٕبطييش 

صييييييييييييييييييييييييييييييييييييييييييييييييي   

Formulas 

ِىزجيييخ اٌيييذالاد : ادساط 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
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اٌّغييييييزخذِخ ِييييييؤخشا / 

بٌٟ / ِٕطمييٟ / ٔييض / ِي

اٌزييبس٠خ ٚاٌٛلييذ / ثؾييش 

ٚاشييييبسح / اٌش٠بػيييي١بد 

ٚاٌّضٍضييييييييييييييييبد / دالاد 

 اػبي١خ 

ؽغيييييييبة : اٌؾغيييييييبة / 

اٌؼ١ٍّييييييييبد اٌؾغييييييييبث١خ 

/خ١بساد اٌؾغبة الاٌيٟ 

/ ؽغيييييييييبة اٌٛسليييييييييخ / 

 اٌغّغ اٌزٍمبئٟ 

 

 

داٌيييييخ / عّيييييغ رٍميييييبئٟ / 

اٌؼٕبطييييييش اٌّغييييييزخذِخ 

بٌٟ / ِٕطميٟ ِؤخشا / ِ

/ ٔيييييييييييض / اٌزيييييييييييبس٠خ 

ٚاٌٛليذ / ثؾيش ٚاشييبسح 

/ اٌش٠بػيي١بد ٚاٌّضٍضييبد 

 / دالاد اػبي١خ 

ؽغيييييييبة : اٌؾغيييييييبة / 

اٌؼ١ٍّييييييييبد اٌؾغييييييييبث١خ 

/خ١بساد اٌؾغبة الاٌيٟ 

/ ؽغيييييييييبة اٌٛسليييييييييخ / 

 اٌغّغ اٌزٍمبئٟ 

 

 

 
اؽؼيييييبس  ٠جييييي١ٓ و١ف١يييييخ ع 2ْ + 1 اٌغبثغ ػشش

ث١بٔيييبد خبسع١يييخ : ِيييٓ 

access   ٔض ِٓ /

/  / ِييٓ ِظييبدس اخييشٜ

 الارظبلاد اٌّٛعٛدح 

الارظيييييبلاد : رؾيييييذ٠ش 

اٌىييييييييً / ارظييييييييبلاد / 

خظيييييبئض / رؾش٠يييييش / 

 الاسرجبؽبد 

 

 

 Dataب انيييييييييييييييييييا  

اؽؼبس ث١بٔبد خبسع١يخ 

/   access: ِيييٓ 

ِييٓ ٔييض / ِييٓ ِظييبدس 

/ الارظييييييبلاد  اخييييييشٜ

 اٌّٛعٛدح 

الارظيييييبلاد : رؾيييييذ٠ش 

ىييييييييً / ارظييييييييبلاد / اٌ

خظيييييبئض / رؾش٠يييييش / 

 الاسرجبؽبد 

 

 

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

يشص ٚرظيف١خ ٠ج١ٓ و١ف١خ  ع 2ْ + 1 اٌضبِٓ ػشش

: رٕيييبصٌٟ / رظيييبػذٞ / 

يييشص / رظييف١خ / ِغييؼ / 

اػييبدح رطج١ييك / خ١ييبساد 

 ِزمذِخ / 

ادٚاد اٌج١بٔييبد : اٌييٕض 

اٌييييييٝ اػّييييييذح / اصاٌييييييخ 

ساد / اٌزؾمك ِيٓ اٌزىشا

طييؾخ اٌج١بٔييبد / دوييظ / 

 رؾ١ًٍ ِبرا ٌٛ 

ِخطيييييييييؾ رفظييييييييي١ٍٟ : 

رغ١ّيييغ / ييييه اٌزغ١ّيييغ / 

 الاعّبٌٟ اٌفشػٟ 

 

يشص ٚرظف١خ : رٕبصٌٟ / 

رظييييييييبػذٞ / يييييييييشص / 

رظييف١خ / ِغيييؼ / اػيييبدح 

رطج١ييييييييييك / خ١ييييييييييبساد 

 ِزمذِخ / 

ادٚاد اٌج١بٔييبد : اٌييٕض 

اٌييييييٝ اػّييييييذح / اصاٌييييييخ 

اٌزىشاساد / اٌزؾمك ِيٓ 

١بٔييبد / دوييظ / طييؾخ اٌج

 رؾ١ًٍ ِبرا ٌٛ 

ِخطيييييييييؾ رفظييييييييي١ٍٟ : 

رغ١ّيييغ / ييييه اٌزغ١ّيييغ / 

 الاعّبٌٟ اٌفشػٟ 

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

زييذل١ك : رييذل١ك ٠ٛػييؼ اٌ ع 2ْ + 1 اٌزبعغ ػشش

اِلائيييييييٟ ٚٔؾيييييييٛٞ / / 

اثؾيييييييييييبس / ليييييييييييبِٛط 

اٌّشاديييييبد / رشعّييييخ / 

رٍّيي١ؼ / شبشييخ اٌزشعّييخ 

ٍغيييييخ / ػيييييذد / رؼ١ييييي١ٓ اٌ

 اٌىٍّبد 

اٌزؼ١ٍمييبد : رؼ١ٍييك عذ٠ييذ 

/ ؽييييييييزف / اٌغييييييييبثك / 

اٌزييبٌٟ / اظٙييبس ٚاخفييبء 

اٌزؼ١ٍيييك / اظٙيييبس وبييييخ 

 اٌزؼ١ٍمبد 

 

 Reviewمراجعة 
رييذل١ك : رييذل١ك اِلائييٟ  

ٚٔؾييييييٛٞ / / اثؾييييييبس / 

لييييييبِٛط اٌّشاديييييييبد / 

رشعّييخ / رٍّيي١ؼ / شبشييخ 

اٌزشعّخ / رؼ١ي١ٓ اٌٍغيخ / 

 ػذد اٌىٍّبد 

رؼ١ٍييك عذ٠ييذ اٌزؼ١ٍمييبد : 

/ ؽييييييييزف / اٌغييييييييبثك / 

اٌزييبٌٟ / اظٙييبس ٚاخفييبء 

اٌزؼ١ٍيييك / اظٙيييبس وبييييخ 

 اٌزؼ١ٍمبد 

 

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

ػشع اٌّظيٕف : ٠ج١ٓ  ع 2ْ + 1 ااٌؼششْٚ

رخطييييييييي١ؾ اٌطجبػيييييييييخ / 

اٌمييشاءح يييٟ ٚػييغ ِييًء 

 اٌشبشخ 

 viewعييييييييييييييييييير  

ػييييييييشع اٌّظييييييييٕف : 

رخطييييييييي١ؾ اٌطجبػيييييييييخ / 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
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/ رخط١ؾ ٠ٚت / ِخطؾ 

 رفظ١ٍٟ / ِغٛدح 

اخفيييييييييييبء : اظٙيييييييييييبس ٚ

اٌّغييييييييطشح / خطييييييييٛؽ 

اٌشجىخ / شش٠ؾ اٌظي١غخ 

/ شييييييييش٠ؾ اٌشعييييييييبئً / 

 اٌؼٕب٠ٚٓ 

رىج١يييش ؽيييشق عٕجيييب/ اٌيييٝ 

عٕيييييت / اػيييييبدح رؼ١ييييي١ٓ 

ِٛػييغ الاؽييبس / ؽفيييع 

ِغيييبؽخ اٌؼّيييً / رجيييذ٠ً 

الاؽييييبساد ٚرظييييغ١ش : 

% / طييييييييييييييييفؾخ  100

ٚاؽيييييييذح / طيييييييفؾزبْ / 

 ػشع اٌظفؾخ 

اؽييييبس : اؽييييبس عذ٠ييييذ / 

رشر١ييييت اٌىييييً / رغ١ّييييذ 

بء / اظٙيبس اعيضاء / اخفي

/ اٌؼيييييشع رغ١١يييييشاد / 

ؽّب٠يييخ اٌٛسليييخ / ؽّب٠يييخ 

اٌّظٕف / ِشيبسوخ ييٟ 

 اٌّظٕف 

 

اٌمييشاءح يييٟ ٚػييغ ِييًء 

 اٌشبشخ 

/ رخط١ؾ ٠ٚت / ِخطؾ 

 رفظ١ٍٟ / ِغٛدح 

اظٙيييييييييييبس ٚاخفيييييييييييبء : 

اٌّغييييييييطشح / خطييييييييٛؽ 

اٌشجىخ / شش٠ؾ اٌظي١غخ 

/ شييييييييش٠ؾ اٌشعييييييييبئً / 

 اٌؼٕب٠ٚٓ 

رىج١يييش ؽيييشق عٕجيييب/ اٌيييٝ 

عٕيييييت / اػيييييبدح رؼ١ييييي١ٓ 

ِٛػييغ الاؽييبس / ؽفيييع 

ِغيييبؽخ اٌؼّيييً / رجيييذ٠ً 

الاؽييييبساد ٚرظييييغ١ش : 

% / طييييييييييييييييفؾخ  100

ٚاؽيييييييذح / طيييييييفؾزبْ / 

 ػشع اٌظفؾخ 

اؽييييبس : اؽييييبس عذ٠ييييذ / 

رشر١ييييت اٌىييييً / رغ١ّييييذ 

اعيضاء / اخفيبء / اظٙيبس 

/ اٌؼيييييشع رغ١١يييييشاد / 

ؽّب٠يييخ اٌٛسليييخ / ؽّب٠يييخ 

اٌّظٕف / ِشيبسوخ ييٟ 

 ّظٕف اٌ

 
اٌؾبدٞ 

 ٚاٌؼششْٚ
رشييييييغ١ً ٠جيييييي١ٓ و١ف١ييييييخ  

/  Accessاٌزطج١ييك 

١ِضارٗ / يئبد اٌمٛاٌت / 

ا١ٌّييضاد / أشييبء لبػييذح 

ث١بٔبد عذ٠يذح / الاِيش   

اٌظيييييييفؾخ اٌشئ١غييييييي١خ ) 

ؽييشق ػييشع / اٌخييؾ / 

ٔض ِٕغيك / عيغلاد / 

 يشص ٚرظف١خ / ثؾش

 

 Access التطب يييييي 

رشييييييييييييغ١ً اٌزطج١ييييييييييييك 

Access  / ٗ١ِضار /

يئبد اٌمٛاٌت / ا١ٌّيضاد 

/ أشييييبء لبػييييذح ث١بٔييييبد 

عذ٠يييييييييييذح / الاِيييييييييييش   

اٌظيييييييفؾخ اٌشئ١غييييييي١خ ) 

ؽييشق ػييشع / اٌخييؾ / 

ٔض ِٕغيك / عيغلاد / 

 يشص ٚرظف١خ / ثؾش

 

 

ٔظييييييشٞ 

+ ػٍّٟ 

ػٍيييييييييييٝ 

اٌؾبعييييٛ

 ة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌضبٟٔ 

 ٚاٌؼششْٚ
بء   ) الاِش   أش٠ٛػؼ  

عذٚي / لٛاٌت اٌغذٚي / 

رظ١ُّ اٌغذٚي / ّٔٛرط / 

ّٔٛرط ِٕمغُ / ػٕبطش ِزؼذدح 

 / ّٔٛرط يبسؽ / ّٔبرط اػبي١خ

الاِش   أشبء   ) عذٚي / 

لٛاٌت اٌغذٚي / رظ١ُّ اٌغذٚي 

/ ّٔٛرط / ّٔٛرط ِٕمغُ / 

ػٕبطش ِزؼذدح / ّٔٛرط يبسؽ / 

 ّٔبرط اػبي١خ

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

+ رؾش٠شٞ 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌضبٌش  

 ٚاٌؼششْٚ
إٌّييبرط / رمش٠ييش  ٠ظييُّ 

رغ١ّبد / رمش٠ش ييبسؽ / 

/ ِؼييييييييبٌظ اٌزمييييييييبس٠ش / 

رظيي١ُّ رمش٠ييش /  ِؼييبٌظ 

الاعيييزؼلاِبد / رظييي١ُّ 

 الاعزؼلاَ .

 

رظ١ُّ إٌّيبرط / رمش٠يش 

رغ١ّبد / رمش٠ش ييبسؽ / 

/ ِؼييييييييبٌظ اٌزمييييييييبس٠ش / 

رظيي١ُّ رمش٠ييش /  ِؼييبٌظ 

ُ الاعيييزؼلاِبد / رظييي١ّ

 الاعزؼلاَ .

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌشاثغ 

 ٚاٌؼششْٚ
ػ١ٍّييبد الاعييز١شاد ٠جيي١ٓ  

اٌّؾفٛظييييييييييييييييييييييييييييييييخ / 

Access   /

Exce . 

 

ػ١ٍّيييييييييبد الاعيييييييييز١شاد 

اٌّؾفٛظييييييييييييييييييييييييييييييييخ / 

Access   /

Exce . 

 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

اٌخبِظ 

 ٚاٌؼششْٚ
ِيييش   ادٚاد الا٠ٛػيييؼ  

لبػييييييييذح اٌج١بٔييييييييبد   ) 

ػلالييبد / رٛص١ييك لبػييذح 

اٌج١بٔيييييييييييبد / رؾ١ٍيييييييييييً 

الاِييييش   ادٚاد لبػييييذح 

اٌج١بٔيييبد   ) ػلاليييبد / 

رٛص١ييك لبػييذح اٌج١بٔييبد / 

رؾ١ٍييً الاٚاِييش / لبػييذح 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة



  
 9الصفحة 

 
  

 اٌج١ٕخ اٌزؾز١خ  .12

  ـ اٌىزت اٌّمشسح اٌّطٍٛثخ 1

 الدولية للحاسوبا كتاب رخصة القيادة  )اٌّظبدس(  ـ اٌّشاعغ اٌشئ١غ١خ 2

 ىزت ٚاٌّشاعغ اٌزٟ ٠ٛطٝ ثٙب                اـ اٌ

 ( اٌّغلاد اٌؼ١ٍّخ , اٌزمبس٠ش ,.... ) 
 كافة الكتب في الحاسوب / مجموعة اوفس

ة ـ اٌّشاعغ الاٌىزش١ٔٚخ, ِٛالغ الأزش١ٔذ 

.... 
 المواقع المتخصصة في التطبيقات

 

 خطخ رط٠ٛش اٌّمشس اٌذساعٟ  .13

   

 

 

 

 
 

الاٚاِييش / لبػييذح ث١بٔييبد 

Access  . 

 

 .  Accessث١بٔبد 

 

اٌغبدط 

ٚاٌؼششْٚ 

 اٌضلاصْٛ -

  

مشييييييييييييار     يييييييييييي  

 التخصص 

 

مشييييييييييييار     يييييييييييي  

 التخصص 

ٔظشٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة

رؾش٠شٞ + 

ػٍّٟ ػٍٝ 

 اٌؾبعٛة
      
      


